CONG BAO BAC LIEU/SH 07+08/Ngay 20-4-2023 7

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC LIEU Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 18/2023/QD-UBND Bac Liéu, ngay 13 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph01 hop tlep nhan, luan chuyen hd S0, glal quyet
va tra ket qua glal quyet thu tuc dat dai, tai san khac gan lién véi dat
cap, cap doi, cap lai Glay chirng nhan trén dia ban tinh Bac Liéu

UY BAN NHAN DAN TIiNH BAC LIEU

Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phu va
Luat T chuc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can ct Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Can cir Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai;

Can ctr Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 ciia Chinh
phu stra doi, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

Can ctr Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu stra doi, bo sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat;

Can ctr Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo
Tai nguyén va Moéi trudong quy dinh vé hd so dia chinh;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo
Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dét, chuyén muc
dich str dung dat, thu hoi dat;

Can ctr Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 caa Bo
Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua
Chinh phu;
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Can ctr Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2017 cia Bo
Tai nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd nghi dinh quy dinh chi
tiét thi hanh Luat Dat dai va sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia cac Thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dét dai;

Can ctr Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo
Tai nguyén va Méi trudng sira doi, bd sung mot sé diéu cua cac Thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat D4t dai;

Theo d& nghi cia Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi trudng tai To trinh sb
86/TTr-STNMT ngay 06 thang 3 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop tiép nhan, luan
chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc dat dai, tai san khac gin
lién v6i dat; cap, cap doi, cap lai Gidy ching nhén trén dia ban tinh Bac Liéu.

Diéu 2. T6 chirc thyc hién

Giao Giam ddc S¢ Tai nguyén va Mai truong chu tri, phdi hop véi cac s,
ban, nganh cép tinh, Uy ban nhan dan cic huyén, thi xa, thanh phé va cac co quan,
don vi chtc ning c6 lién quan to chirc trién khai thyc hién Quyét dinh nay theo
quy dinh cua phap luit.

Diéu 3. Diéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 24 thang 4 nam 2023.

2. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Tai nguyén va Moi
truong; Thi trudng cac so, ban, nganh cp tinh c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich ﬁy ban nhan dan cac xa, phuong, thi
trin va cac co quan, don vi, t6 chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

D4 ky)

Lé Tan Can
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC LIEU Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Phoi hop tlep nhan, luan chuyen ho SO, glal quyet va tra ket qua
glal quyet thu tuc dit dai, tai san khac gan lién véi dit; cap,
cap doi, cap lai Gidy chimg nhan trén dia ban tinh Bac Liéu

(Kém theo Quyét dinh sg 18/2023/QD-UBND
ngay 13 thang 4 nam 2023 cua Uy ban nhdn dan tinh Bac Liéu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi tuong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh cu thé nguyén tic, trach nhiém, thoi gian va trinh ty
phéi hop thyuc hién tiép nhéan, ludn chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai
quyét thu tuc dat dai, tai san khac gan lién véi dat; cap, cap doi, cap lai Gidy ching
nhan quyén st dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat (goi
tat 1a Gidy chirg nhan) trén dia ban tinh Bac Liéu.

2. Béi tugng ap dung

a) Uy ban nhan dan céc cép;

b) Co quan Tai nguyén va Mbi trudng cip tinh, huyén;

¢) Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai;

d) Co quan tai chinh cép tinh, huyén; co quan thué cép tinh, huyén; co quan
xay dung cap tinh, huyén va cic co quan 1y nha nudc c6 lién quan;

d) Céac co quan, don vi, to chlic va c4 nhan c6 lién quan dén viéc giai quyét
céc thi tuc hanh chinh vé dét dai.

Piéu 2. Nguyén tic va hinh thic phéi hop

1. Nguyén tic phdi hop

a) Pam bao tuan thu cic quy dinh cua phéap luat hién hanh, giai quyét thu tuc
hanh chinh kip thoi, nhanh chéng, thuin tién, dung phép luat, cong bing, binh
dang, khach quan, cong khai, minh bach va c6 sy phdi hop chit ché giita cac co
quan c6 tham quyén;
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b) Noi dung phdi hop phai phut hop véi chire ning, nhiém vu, quyén han cia

cac co quan, cac cap chinh quyén dia phuong;

¢) Chiu trach nhiém vé ndi dung, két qua phdi hgp va dam bao yéu cau vé thoi
han phdi hop theo quy dinh tai Quy ché nay. Ho so giai quyét cham tré tai co quan
nao thi thil truéng co quan d6 chiu trach nhiém xin 16i nguoi sir dung dét, cha s&

hitu nha ¢, tai san khac gan lién voi dét theo quy dinh.
2. Hinh thirc phéi hop giita cac co quan

a) Tuy theo tinh chat, ndi dung céng viéc can phdi hop véi cac co quan khac,
co quan chu tri quyét dinh 4p dung mot trong cic phuong thirc phdi hop sau déy:

Lay y kién bang van ban hodc t6 churc cudc hop;

b) Céac co quan duoc 14y y kién phai co trach nhiém tra 101 bang vin ban theo
thoi han, noi dung dé nghi cia co quan chi tri. Truong hop qua thoi han tra 16i ma
co quan dugc yéu cau hodc dé nghi c6 v kién khong c6 van ban tra 10i thi chiu
trach nhiém trudc phép luat vé nhimng thiéu sot, vi pham xdy ra (néu co) lién quan
dén noi dung da 1y v kién;

¢) Trong trudng hop phai t chirc hop iy ¥ kién thi don vi chu tri ghi nhan
day du cac y kién gop y thanh Bién ban va co chit ky cac thanh vién tham gia cudc
hop, 1am co s¢ tham muu cdp tham quyén quyét dinh. Thi trudng cac don vi duge
moi chiu trach nhiém cur nguoi di hop ¢6 chuyén mon phu trach phu hop véi ndi
dung cudc hop, v kién phat biéu cia ngudi duge ctr di hop dugc xem 1a ¥ kién

chinh thirc ciia don vi.
Piéu 3. Thoi gian, diéu kién phdi hop thyuc hién thu tuc hanh chinh

1. Thoi gian thuc hién cic cong viéc néu tai Quy ché nay la sb ngay lam viéc,
khéng tinh thdi gian cic ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh va duoc tinh ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢ va khong bao gom: Thoi gian huéng dan bd sung hd so;
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat; thoi gian nguoi sir
dung dat dén ky hop dong thué dat; thoi gian xem xét xir Iy d6i voi truong hop sir
dung dit, so hiru nha &, cong trinh c6 vi pham phap ludt; thoi gian trung cau giam
dinh; thoi gian thyc hién trich lyc ban d6 dia chinh, do dac chinh 1y thira dat; thoi
gian khao sat, kiém tra, xac minh két qua do dac dia chinh, do v€ hién trang nha &

va cong trinh tai thuc dia; thoi gian tiép nhéan hd so tai Uy ban nhan dan cép Xa,
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thoi gian niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cip xa va thoi gian dang tin trén

cac phuong tién thong tin dai ching.

2. Trudng hop thuc hién dong thoi nhiéu th tuc hanh chinh thi thoi gian thuc
hién duogc tinh theo thoi gian thuc hién tirng thu tuc nhung khéng dugc vuot qua
tong thoi gian thyc hién cac thi tuc d6 theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trudong hop hd so chua day di, chua hop 1é thi trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong
bao cho co quan c6 trach nhiém hodc thong bao, huéng dan ngudgi ndp hd so bd
sung, hoan chinh h so khong qua mot 1an theo quy dinh. Trudng hop khong du
diéu kién giai quyét thi co quan tiép nhan ho so co trach nhiém tra ho so va thong
bao 13 Iy do khong du diéu kién giai quyét.

4. Trudng hop theo nhu cdu cia ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gin
lién voi dat (goi tat 1a ngudi sir dung dat) thuc hién tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat, cap, cap doi, cap
lai Gidy chung nhan tai dia diém ngoai try s¢ Van phong diang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai thi thoi gian thuc hién thil tuc hanh chinh theo
hop dong ky két va khong vuot quéa thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh theo
quy dinh tai Quy ché nay.

5. Pinh ky hang tudn (ngdy tht Nam), Bo phan tiép nhan va tra két qua co
trach nhiém x4y dung bao cdo gui Vin phong ding ky dat dai vé tinh hinh cép
Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dit, trong d6 néu rd sé luong Gidy ching
nhan da trao, Giéy chirng nhan chua trao con tdn dong tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua do ngudi sir dung dat chwa hoan thanh nghia vu tai chinh dé Van phong
dang ky dit dai theo ddi tinh hinh cap Gidy ching nhan thudc thim quyén cia SO
Tai nguyén va Moi trudng.

Diéu 4. Viéc ky Gidy chimg nhén va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén ky Gidy chimg nhan ddi véi truong hop ngudi sir
dung dét, chu s& hitu tai san gén lién voi dat khong phai ndp, dugc ng nghia vy tai
chinh hodc di hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh hoic c6 thong bao mién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta

phap luat.



12 CONG BAO BAC LIEU/S6 07+08/Ngay 20-4-2023

2. Viée tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung
dat trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua giai
quyét. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh lién quan dén thu tuc hanh
chinh thi viéc trao Giéy chirng nhan duogc thuc hién sau khi nguoi st dung dat nop
chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh; trudng hop thué dat tra tién
hang nam thi tra két qua sau khi nguoi st dung dat da ky hop dong thué dit;
truong hop dwoc mién nghia vy tai chinh lién quan dén thu tuc hanh chinh thi tra
két qua sau khi nhan duoc van ban cia co quan c6 tham quyén xac dinh duge mién

nghia vy tai chinh.

3. Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét thi co quan nhan ho so co

trach nhiém tra lai hd so va thong bao rd 1y do khong du diéu kién giai quyét.

Chuwong 11
TRINH TU PHOI HQP THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
Muc 1

PHOI HQP TRONG CONG TAC GIAO DAT,
CHO THUE PAT, CHUYEN MUC DiCH SU DUNG DAT

Piéu 5. Tham dinh nhu ciu sir dung dét, thAm dinh diéu kién giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat

1. Thdm dinh nhu ciu st dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dit khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat d6i voi ho gia dinh, ca nhéan, cong
ddng dan cu. Tong thoi gian thyuc hién khong qua 15 (mudi 1am) ngdy 1am viée, cu
thé nhu sau

a) Sau khi nhin du hd so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cdp huyén c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xut
phiéu hen, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng trong ngdy, trudng
hop ho so nhan sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;

b) Phong Tai nguyén va Mbi truong co trach nhiém kiém tra tinh phap 1y hd
so trén co sé hd so giao dat, cho thué dat; to chirc cudc hop tham dinh hodc 13y y
kién bang van ban cta cc co quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan, to chirc kiém tra
thue dia (néu can thiét) trong thoi gian khong quéa 06 (sau) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan da ho so hop 1¢;
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Trong thoi gian kiém tra tinh phap 1y hd so, Phong Tai nguyén va Méi trudng
ra soat, xac dinh nguoi dugc Nha nude giao dat, cho thué dat dé st dung vao muc
dich san xuét, kinh doanh, xay dung nha &, thuc hién du 4n dau tu khéng vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat dai dbi voi truong hop dang sir dung dat do Nha
nudc giao dét, cho thué dat dé su dung vao muc dich san xuét, kinh doanh, xay
dung nha &, thyc hién dy an dau tu khac theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phu (sau diy
goi la Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP);

¢) Truong hop guri vin ban 1ay ¥ kién thi co quan duoc iy y kién c6 trach
nhiém tra 101 trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan

dugc van ban 14y ¥ kién ciia Phong Tai nguyén va Méi trudng;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan day du
van ban dong goép ¥ kién thdm dinh cua cac co quan lién quan, Phong Tai nguyén
va Mai trudng c6 trach nhiém tong hop cac v kién thAm dinh, gop ¥ va c¢6 vin ban
tham dinh chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;

@) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir khi nhan duogc van
ban thdm dinh ctia Phong Tai nguyén va Méi truong, BO phan tiép nhan va tra két
qua c6 trach nhiém scan (quét) két qua, chuyén vin ban tham dinh dén ho gia dinh,

c4 nhén, cong ddng dan cu dé 1ap ho so xin giao dat, cho thué dét theo quy dinh.

2. Thim dinh nhu cau st dung dat; thim dinh diéu kién giao dat, thué dat
khong thong qua hinh thire dau gia quyén sir dung dat, diéu kién cho phép chuyén
muc dich st dung dat dé thuc hién dy an du tu ddi véi to chic, co s ton giao,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tu nudc ngoai, to
chtrc nudc ngoai cd chirc ning ngoai giao. Tong thoi gian thuc hién khong qué 15

(muoi lam) ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu
hen, tao hd so dién tir, chuyén hd so dén So Tai nguyén va Mai trudng trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viée

tiép theo;



14 CONG BAO BAC LIEU/S6 07+08/Ngay 20-4-2023

b) Trong thoi gian khong qua 06 (sau) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém kiém tra tinh phap 1y ho so
trén co s& hod so giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat va td chuc
hop thdm dinh hoic 14y ¥ kién bang vin ban ciia cac co quan, to chtic ¢6 lién quan,
t6 churc kiém tra xac minh thue dia (néu can thiét);

Trong thoi gian kiém tra tinh phap 1y hd so, S¢ Tai nguyén va Moi trudng ra
soat, xac dinh nguoi duge Nha nudc giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat dé thyuc hién du an dau tu khong vi pham quy dinh ciia phap luat
vé dat dai d6i v6i truong hop dang str dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat
dé thuc hién dy an dau tu khac xac dinh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP;

¢) Trudng hop giri vin ban ldy ¥ kién thi co quan duoc ldy ¥ kién cé trach
nhiém tra 15i trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc van ban 1ay y kién cua Sé Tai nguyén va Mbi trudng;

d) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay lam viée, (khong ké thoi gian xin
¥ kién cac bo, nganh Trung wong) ké tir ngay nhan day du van ban dong gop ¥ kién
thAm dinh cta cac co quan lién quan, S& Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém
tong hop cac ¥ kién thAm dinh gop ¥, ban hanh vin ban thdm dinh va chuyén dén
B6 phan tiép nhén va tra két qua;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc
van ban thim dinh, BO phan tiép nhén va tra két qua chuyén van ban thadm dinh dén
chu dau tu dé 1ap ho so xin giao dit, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat
theo quy dinh.

Piéu 6. Thyuc hién thu tuc giao dét, cho thué dit cho ho gia dinh, c4 nhan;
giao dat cho cong dong dan cu d6i véi truong hop giao dat, cho thué dat khong
thong qua d4u gia quyén st dung dat

Téng thoi gian thue hién khong qua 20 (hai muoi) ngdy 1am viée, cu thé nhu
sau

1. Sau khi nhan da hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong trong ngay, truong
hop hd so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée tiép
theo;
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2. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du hd so,
Phong Tai nguyén va Méi truong tién hanh kiém tra, xem xét cac ndi dung da
chinh sira, bo sung theo ndi dung vin ban tham dinh nhu cau s dung dat da giri
nguoi sir dung dat. Néu du diéu kién theo quy dinh phap luat, Phong Tai nguyén va
MBoi trudng chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

3. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir khi nhan du h so,
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém do dac xac dinh vi tri giao
dat, cho thué hoic do dac tach thura (thoi gian do dac xac dinh vi tri giao dat, cho
thué hoic do dac tach thira khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc nay) va
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi truong;

4. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viée, ké tir khi nhan du ho so,
Phong Tai nguyén va Moi truong 1ap to trinh, du thao quyét dinh giao dat, cho thué
dat va chuyén toan bo ho so trinh dén Uy ban nhan dan cap huyén;

5. Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da hd so
trinh, Uy ban nhan dan c4p huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué
dat chuyén vé Phong Tai nguyén va Moi truong; Phong Tai nguyén va Mbi truong
c6 trach nhiém trién khai quyét dinh, t6 chic ban giao mbc gidi thira dét tai thuc
dia va chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay lam
viée, truong hop sau 16 gio trong ngay thi chuyén két qua trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo. Thoi gian thue hién tai Uy ban nhan dén cap huyén 1a 01 (mot)
ngay lam viéc, tai Phong Tai nguyén va Méi truong 1a khong qué 01 (mdt) ngay
lam viéc;

6. Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc
quyét dinh, Chi nhanh Vian phong ding ky déat dai tién hanh lap phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dit dén co quan thué;
d6ng thoi trinh hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng;

7. Trong thdi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so
do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén dén, co quan thué xac dinh, ban
hanh céac théng béo vé nghia vu tai chinh giri thong bao cho ho gia dinh, c4 nhan va
dong thoi guri thong bao dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé chuyén dén
Phong Tai nguyén va Moi truong; ddi voi truong hop thué dét thi théng bao don
gia cia chu ky thué dat dau tién chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong 1am
co s& ky hop dong thué dat;
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8. P6i v6i trudong hop thué dat thi trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay
lam viéc, ké tir khi nhan duogc thong bao don gié thué dat tir co quan thué, Phong
Tai nguyén va Moéi trudng ky hop dong thué dat va chuyén hop dong thué dat dén
co quan thué;

9. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc gidy
to ching minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban cua co quan
thué vé viéc dugc mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, 18 phi trude
ba) tir nguoi sir dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén chimg tir thuc
hién nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai; Chi nhanh Vian
phong diang ky dat dai in Gidy chting nhan chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi
truong;

10. Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc
gidy t& chimg minh d3 thyuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢ vin ban cia co
quan thué vé viéc dugc mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, 18 phi
trudc ba), Phong Tai nguyén va Mdi trudng trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky
Gidy ching nhan va chuyén tra két qua dén Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.
Thot gian thuc hién tai Phong Tai nguyén va Moi truong 1a 01 (mot) ngay lam
viéc, tai Uy ban nhan dan cép huyén 1a 01 (mot) ngay lam viéc;

11. Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc
két qua 1a Gidy chting nhan, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu
Gidy chting nhan va chuyén Gidy chimg nhin dén B0 phan tiép nhan va tra két
qua, néu nhan Gidy ching nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén trong budi sang
ngay lam viéc tiép theo;

12. Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, B phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat.

Piéu 7. Thuc hién thi tuc giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc
dau gia quyén st dung dat ddi voi du an phai trinh co quan nha nudc c6 thaim
quyén xét duyét hodc phai cp Gidy chimg nhan dau tw ma ngudi xin giao dat, thué
dét 13 t6 chire, co s& ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghi¢p
¢6 von dau tur nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cé chirc ning ngoai giao

Tong thoi gian thuc hién khong qua 20 (hai muoi) ngdy lam viéc, cu thé nhu
sau
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1. Sau khi nhan da hd so hop 1, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Méi truong trong ngdy, trudng hop hd so

nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

2. Sau khi nhan du hd so hop 1€ (da c6 van ban tham dinh nhu cau st dung
dat, diéu kién giao dat, cho thué dat), trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am
viéc, S¢ Tai nguyén va Moi trudong kiém tra, xem xét cac noi dung da chinh stra,
bd sung theo ndi dung van ban tham dinh nhu cau sir dung d4t, tham dinh diéu kién
giao dat, thué dat da giri chu dau tu, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
ky to trinh, chuyén toan bo hd so dén Uy ban nhan dan tinh;

3. Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da hd so
hop 1& ciia S& Tai nguyén va Méi truong trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét ban
hanh quyét dinh giao dét, cho thué dit; khong ké thoi gian tong hop ¥ kién (néu
co);

4. Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viée, ké tir khi nhan duogc két

qua la quyét dinh, cac co quan c6 trach nhi¢m thuc hién nhirng cong viéc sau

S& Tai nguyén va Méi truong td chire trién khai quyét dinh, lya chon phuong
phap xac dinh gia dat cu thé (phdi hop v6i S Tai chinh, Cuc Thué tinh xac dinh
gia khu dat trén hodc dudi 20 ty dong) chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat
dai. Thoi gian trién khai quyét dinh, ban giao dat tai thuc dia 1a 01 (mot) ngay lam
Viéc;

Vin phong dang ky dét dai 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh ctia nguoi sir dung dat kém theo trich luc, chuyén dén co quan thué; dong
thoi, cdp nhat hd so dia chinh, kiém tra ho so, trinh hd so dén S¢ Tai nguyén va

Moi truong khong qua 02 (hai) ngay lam viéc;

5. Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan di ho so
do Vin phong ding ky dat dai chuyén dén, co quan thué xac dinh, ban hanh céc
thong bao vé nghia vu tai chinh giri cho chu dau tu va dong thoi chuyén théng bao
vé nghia vy tai chinh dén Vin phong dang ky dat dai dé chuyén dén S¢ Tai nguyén
va Moi truong; d6i voi truong hop thué dat thi co quan thué théng bao don gia cua
chu ky thué dat va chuyén dén S& Tai nguyén va Moi truong;
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6. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam vié€c, sau khi nhan dugc thong
bao don gia thué dat ddi véi truong hop thué dat thi S¢ Tai nguyén va Mai truong
ky hop dong v6i chu dau tu va chuyén hop dong thué dat dén co quan thué dé phat
hanh théng bao ndp tién thué dét; co quan thué phat hanh thong bao ndp tién thué
dat trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, giri cho chu dau tu va dong
thoi chuyén thong bao dén Vin phong ding ky dat dai dé chuyén dén S¢ Tai
nguyén va Moi truong;

7. Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, sau khi nhan duoc gidy
to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hoac c6 van ban ctua co quan
thué vé viéc duoc ghi no tién st dung d4t, mién, giam nop tién st dung dat, tién
thué dat, 18 phi trude ba) tor nguodi sir dung dat, BO phan tiép nhén va tra két qua
chuyén ching tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Van phong dang ky dat dai dé
chuyén dén S¢ Tai nguyén va Moi truong;

8. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy chimg nhan, to chirc ban giao dat ngoai thuc dia va chuyén tra két
qua vé Van phong dang ky dat dai;

9. Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay 1am viée, ké tir khi nhan duogc két
qua, Van phong ding ky dat dai scan (quét) luu, luu Gidy ching nhén va chuyén

Gidy chung nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;

10. Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, Bo phan tiép nhan va

tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat.

Piéu 8. Thyuc hién thu tuc chuyén muc dich st dung dat d6i vai truong hop

phai duoc phép cia co quan nha nudc c6 tham quyén

1. Thyc hién thii tuc chuyén muc dich sir dung dat d6i v6i truong hop phai
dugc phép ciia co quan nha nude co thdm quyén cho hd gia dinh, ca nhan: Tong

thoi gian thyc hién khoéng qua 15 (mudi lim) ngay 1am viée, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong trong ngay, truong
hop ho so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;
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b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so,
Phong Tai nguyén va Mai truong cé trach nhiém tham tra hd so; tham dinh nhu
cau chuyén muc dich sir dung dét, xac minh thuc dia. Néu du diéu kién theo quy
dinh phap luat, Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén két qua hod so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai;

¢) Chi nhanh Vin phong dang ky do dac xac dinh vi tri chuyén muc dich hoic
tach thira thi thoi gian giai quyét khong qua 15 (mudi 1dm) ngay theo thu tuc tach
thira (thoi gian do dac xac dinh vi tri chuyén muc dich hodc do dac tach thira khong
tinh vao thoi gian giai quyét th tuc chuyén muc dich st dung dat);

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan du hd
so, Phong Tai nguyén va Mai trudng ky td trinh kém du thao quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dit va chuyén toan b ho so trinh dén Uy ban nhan dan
cap huyén;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1¢, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat va chuyén tra két qua vé Phong Tai nguyén va Mbi truong;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va
MBoi trudng chuyén két qua vé Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc
quyét dinh, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai lap phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh cua nguodi st dung dit kém theo trich luc ban dd dia
chinh chuyén dén co quan thué; ddng thoi xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy
chtng nhén da cip ddi véi truong hop chuyén muc dich toan bo thira dit ma ngudi
str dung dat khong co nhu ciu cap méi Gidy chimg nhén; trinh hd so dén Phong
Tai nguyén va Moi trudng;

h) Trong thoi gian khéng qua 2,5 (hai phiy nim) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan du hod so do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén dén, co quan thué
xac dinh, ban hanh cac théng bio vé nghia vu tai chinh guri cho hd gia dinh, ca
nhan va dong thoi giri dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé chuyén dén
Phong Tai nguyén va Moi truong; ddi voi truong hop thué dét thi théng bao don
gia ctia chu ky thué dat dau tién chuyén dén Phong Tai nguyén va Mai truong 1am
co s& ky hop dong thué dat;
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i) Dbi v6i truong hop ndp tién thué dat thi trong thoi gian khéng qua 01 (mot)
ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc théng bao don gia thué dét tir co quan thué,
Phong Tai nguyén va Mbi truong hoan tat hop dong thué dat va chuyén hop dong
thué dat dén co quan thué va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai;

k) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, sau khi nhan duoc gidy
to chirmg minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh tir nguoi st dung dat, BO phan
tiép nhan va tra két qua chuyén chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai dé chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi

truong;

1) Phong Tai nguyén va Méi trudng kiém tra ho so, trinh Uy ban nhan dan cip
huyén ky Gidy chimg nhan va chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong ding ky
d4t dai. Thoi gian thue hién tai Phong Tai nguyén va Méi truong 14 01 (mot) ngay

lam viéc, tai ﬁy ban nhan dan cép huyén 1a 01 (mot) ngay lam viéc;

m) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir khi

nhan dugc két qud, cac co quan co trach nhiém thuc hién nhiing cong viéc sau

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va

chuyén Giéy chirng nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

Bo phén tiép nhan va tra két qua trao Gidy chung nhan cho ngudi sir dung
dat.

2. Truong hop ngudi thuc hién thu tuc chuyén muc dich st dung dat cho ddi
tugng 13 t6 chuc: Tong thoi gian thue hién khong qua 15 (mudi 1dm) ngay lam

viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Méi truong trong ngdy, trudng hop ho so
nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Sau khi nhan da hd so hop 1& (43 c6 vin ban tham dinh nhu ciu st dung
dat), trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngdy 1am viéc, S& Tai nguyén va Mbi

truong tién hanh kiém tra ho so, xem xét cac ndi dung da chinh stra, bo sung theo
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ndi dung van ban thAm dinh nhu cau st dung dit, thdm dinh diéu kién cho phép
chuyén muc dich sir dung dat da guri chu dau tu. Néu du diéu kién theo quy dinh
phap luat thi S& Tai nguyén va Moi truong ky to trinh, trinh dén Uy ban nhéan dan
tinh;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 18, Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat; khong ké thoi gian téng hop ¥ kién (néu co);

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua 1a quyét dinh, cac co quan co trach nhiém thyc hién nhitng cong viéc sau:

S& Tai nguyén va Mai truong chuyén két qua cho Van phong ding ky dit dai.
Thoi gian thuc hién khéng qua 1,5 (mot phay nim) ngay lam viéc.

Vin phong dang ky dét dai 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh ctia nguoi sir dung dat dén co quan thué; dong thoi, cap nhat thong tin
vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, trinh hd so dén S& Tai nguyén va Moi
truong. Thoi gian thuc hién khong qua 1,5 (mdt phay nim) ngay 1am viéc.

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
do Vin phong ding ky dit dai chuyén dén, co quan thué xac dinh, ban hanh céc
thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi sir dung dat va chuyén thong bao
dén Van phong ding ky dat dai dé chuyén dén S& Tai nguyén va Moi truong; ddi
v6i truong hop thué dat thi co quan thué thong bao don gia cta chu ky thué dat va
chuyén dén S¢ Tai nguyén va Moi truong;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc
thong bao don gia thué dat déi véi truong hop thué dat thi S¢ Tai nguyén va Mbi
truong ky hop doéng voi chu dau tu va chuyén hop dong thué dat dén co quan thué
dé phat hanh théng bao ndp tién thué dat; co quan thué phat hanh théng bao nop
tién thué dat trong thoi gian 01 (mdt) ngay lam viéc, giri cho chii dau tu va dong
thoi chuyén thong bao dén Vin phong ding ky dat dai dé chuyén dén So Tai
nguyén va Moi truong,

g) Trong thdi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, sau khi nhan duoc gidy
t& chimg minh da thue hién xong nghia vu tai chinh tir ngudi st dung dat, Bo phan
tiép nhan va tra két qua chuyén chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Vin
phong dang ky dat dai dé chuyén dén S¢ Tai nguyén va Mbi trudng;
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h) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc
gidy to ching minh di thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc van ban cua co
quan thué duoc mién, giam tién st dung dat, tién thué dat, 1& phi trudc ba), S¢ Tai
nguyén va Moéi truong ky Gidy chimg nhan va chuyén tra két qua vé Van phong
dang ky dat dai;

i) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay, ké tir khi nhan duoc két qua, cac
co quan c6 trach nhi¢m thuc hién nhirng cong viéc sau

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Van phong diang
ky dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chimg nhan dén B
phan tiép nhan va tra két qua, néu nhan Gidy ching nhén sau 16 gio trong ngay thi
chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Bo phan tiép
nhan va tra két qua trao Gidy chirng nhén cho nguoi st dung dat.

Muc 2
PHOI HOP TRONG CONG TAC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG DPAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT VA PANG KY BIEN PONG DAT DAI

Piéu 9. Thyc hién thi tuc dang ky va cép Gidy chung nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dt lan dau

1. Truong hop ngudi thuc hién thu tuc 1a ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan
cu: Tong thoi gian thyc hién khong qua 30 (ba muoi) ngdy lam viéc, cu thé nhu
sau

a) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Trong thdi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viée, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai tién hanh tra ctru thong tin va chuyén hd so dén Uy ban nhéan dan
cap xa. Truong hop chu s& hitu tai san gin lién voi dit khong co gidy to hodc hién
trang tai san c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh thi gui phiéu 1ay ¥ kién co
quan quan 1y nha nude di voi loai tai san d6 hodc giri hd so dén Uy ban nhan dan
cap xa;
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¢) Trong thoi gian khong quéa 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén dén, Uy ban nhan dan cap x4, dbi
chiéu voi hd so quan 1y dat dai, quy hoach dé kiém tra, xac nhan vao don dé nghi
cap Giay chimg nhan vé ngudn gdc str dung dat, thoi diém bat dau sir dung dat vao
muc dich hién nay; ngudn gbc tao 1ap tai san, thoi diém hinh thanh tai san; tinh
trang tranh chép vé dat dai, tai san gén lién véi dat; su phu hop v6i quy hoach; su
pht hop quy dinh vé hanh lang bao vé an toan cc cong trinh cong cong; niém yét
cong khai két qua kiém tra ho so, x4c nhén hién trang, tinh trang tranh chép, nguén
gbc va thoi diém sir dung dét tai tru s& Uy ban nhéan dan cip x3 va khu dan cu noi
c6 dat, tai san gan lién voi dét trong thoi han 15 ngay (thoi gian niém yét cong khai
khéng tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc); lap bién ban két thuc niém yét cong
khai ho so khi hét thoi gian thong bao cong khai, néu khong c6 khiéu nai thi Uy
ban nhan dan cdp xi chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
Truong hop chu s hitu tai san gin lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai
san co thay ddi so voi gidy to theo quy dinh thi guri phiéu ldy ¥ kién co quan quan
Iy nha nuéc ddi véi loai tai san do;

d) Trong thot han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, co quan quan 1y nha nudce
d6i v6i tai san gan lién voi dat co trach nhiém tra 101 bang van ban cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay lam viée, sau khi nhan dugc cac
¥ kién phan hoi, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tién hanh thim dinh hé so;
x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét, néu hd so khong du diéu kién thi
phéi hop voi Bo phén tiép nhan va tra két qua huéng dan ngudi st dung dat hoan
thién ho so theo quy dinh; néu hd so du diéu kién cip Gidy chung nhan thi xac
nhan vao don dang ky va cép Giéy chirng nhén, cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai, cap nhat két qua trich do dia chinh (néu c0), trich luc
ban d6 dia chinh, 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh cia
ngudi st dung dat chuyén dén co quan thué;

e) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay 1am viée, ké tir khi nhan du ho so
do Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai chuyén dén, co quan thué co trach nhiém
xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh, giri thong bao cho nguoi
sir dung dat va dong thoi chuyén thong bao dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai dé chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi trudng;
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g) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc gidy
to ching minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban cua co quan
thué vé viéc dugc mién, giam, tién thué dat, 1& phi trude ba) tir ngudi s dung dat,
B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi
truong;

h) Phong Tai nguyén va Mbi trudng kiém tra hd so, trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ky Gidy chimg nhan va chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai. Thoi gian thuc hién tai Phong Tai nguyén va Moi truong 1a 02 (hai)

ngay lam viéc, tai Uy ban nhan dan cap huyén 1a 03 (ba) ngay lam viéc;

1) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam vi¢c, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chting nhan va chuyén Giay chimg nhan dén
B6 phan tiép nhan va tra két qua, néu nhan Gidy chirng nhén sau 16 gio trong ngay

thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

k) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, B phén tiép nhan va

tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat.

2. Truong hop nguoi thyc hién tha tuc 1a td6 chuc, co s& ton gido, t6 chiic
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, doanh nghi€p c6 von dau tu & nude ngoai, nguodi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién dy an dau tu: Tong thoi gian thuc hién

khéng qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so

nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay 1am viée, Vin phong diang ky dat
dai kiém tra ho so. Truong hop chii s hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy
t& hodc hién trang tai san c6 thay d6i so v6i gidy to theo quy dinh thi guri phiéu 1y
y kién co quan quan 1y nha nudc ddi vai loai tai san do;

c¢) Trong tho1 han khong qué 03 (ba) ngay lam viée, co quan quan 1y nha nudce
d6i voi tai san gan lién voi dt co trach nhiém tra 10i bang van ban cho Vian phong
dang ky dat dai;
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d) Trong thoi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viée, sau khi nhan duogc ¥
kién phan hoi, Van phong dang ky dat dai tién hanh tham dinh ho so, néu ho so du
diéu kién cip Gidy ching nhan thi xac nhan vao don ding ky cap Gidy chimg
nhan, cap nhat thong tin vao hd so dija chinh, co s dix liéu dat dai, cap nhat két qua
trich do dia chinh, 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cia

nguoi sir dung dat;

@) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
do Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; co quan thué xac dinh, ban hanh céac
thong bao vé nghia vu tai chinh; giri théng bao cho nguoi sir dung dat va dong thoi
chuyén thong bao dén Vin phong ding ky dit dai dé chuyén dén S¢ Tai nguyén va
Méi truong; ddi voi truong hop thué dat thi co quan thué thong bao don gia thué
dat va chuyén dén S Tai nguyén va Moi truong;

e) Trong thoi gian 04 (bon) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc thong bao don
gia thué dat d6i voi truong hop thué dat thi S¢ Tai nguyén va Mbi truong ky hop
d6ng thué dat véi ngudi str dung dat va chuyén hop dong thué dat dén co quan thué
dé phat hanh thong bao nop tién thué dat;

g) Trong thdi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viée, ké tir khi nhan hd so day
du, hop 18 thi co quan thué phat hanh thong bao ndp tién thué dat guri cho ngudi sir
dung dat va dong thoi chuyén thong bao ndp tién dén Vian phong dang ky dat dai
dé chuyén dén S& Tai nguyén va Moi trudng;

h) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, sau khi nhan duoc gidy
to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban cua co quan
thué vé viéc duoc mién, giam nop tién str dung dét, tién thué dat, 18 phi trude ba) tur
nguoi st dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ching tur thyc hi¢n
nghia vu tai chinh dén Vin phong ding ky dat dai dé chuyén dén So Tai nguyén va
Moi truong;

i) Sau khi nhan dugc gidy to thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 vin
ban cua co quan thué vé viéc duge mién, giam nop tién sir dung dit, tién thué dat,
1€ phi trude ba), trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky Gidy ching nhan va chuyén két qua vé Van phong dang ky dat

dai;
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k) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua 1a Gidy ching nhan, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu
Gidy chimg nhén va chuyén Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén, néu nhan Gidy chtng nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén trong budi
sang ngdy lam viéc tiép theo;

1) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, BO phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén trao Gidy chiing nhan cho nguoi sir dung dat.

Piéu 10. Thyc hién thu tuc ding ky thay doi tai san gén lién véi dat vao Gidy
chtng nhan da cap

1. Truong hop ngudi thue hién thu tuc 1a ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan
cu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 15 (mudi 1am) ngay lam viée, cu thé nhu
sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhén hod so va xuat
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky d4t dai kiém tra, do dac hién trang tai san. Truong hop chu s& hitu tai san
gin lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy to
theo quy dinh thi giri phiéu 14y ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc d6i véi loai tai san
d6 hodc gtri hd so dén Uy ban nhan dan cip x4;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd
so do Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai chuyén dén, co quan quan 1y nha nudc
d6i v6i tai san gan lién voi dat co trach nhiém tra 101 bang van ban cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai vé cac noi dung co lién quan dén viéc ching nhéan vé so
hitu tai san gin lién vé6i dat;

d) Trong thoi gian khong qué 01 (mot) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc y
kién phan héi, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai kiém tra tinh phap 1y ctia hd
s0, xac minh thuc dia (néu can thiét), néu du diéu kién ching nhan sé hitu tai san
thi xac nhan ndi dung tham dinh vao don ding ky cip Gidy ching nhén, 1ap phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cua ngudi str dung dit kém theo
trich luc ban dd dja chinh chuyén dén co quan thugé;
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d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viée, co quan thué c6 trach
nhiém x4c dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi sir

dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;
e) Trong thot gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong

dang ky dat dai xac nhan thay doi tai san gan lién v6i dat vao Gidy chimg nhan da
cap. Trudng hop cip méi Gidy ching nhéan, chuyén ho so dén Vian phong diang ky
dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Vin phong dang ky dat
dai kiém tra ho so, in Gidy ching nhan va ky Gidy ching nhén theo uy quyén cia
S Tai nguyén va Mbi trudng hodc trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong ky Gidy
chtng nhén truong hop khong duoc uy quyén;

h) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Méi
truong ky Gidy ching nhan va chuyén két qua vé Vian phong dang ky dat dai;

i) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, Van phong ding ky dat
dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

k) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai scan (quét), lwu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy

chtng nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két qua;

1) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc, Bo phan tiép

nhan va tra két qua trao Gidy chirg nhan cho nguoi st dung dat.

2. Truong hop nguoi thuc hién tha tuc 1a td6 chuc, co sd ton gido, tO chirc
nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, doanh nghiép cé von dau tu nudc ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du an dau tu: Tong thoi gian thuc hién

khong qua 15 (muoi 1am) ngay lam viée, cy thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén ho so va xuat phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dat dai trong ngay, truong hop hd so

nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngdy 1am viéc, Van phong ding ky dat

dai ti€n hanh tra ctru thong tin, cap nhat két qua va thong tin vé tai san vao co s¢
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dir liéu dét dai, trich luc ban dd dia chinh. Truong hop chu sé hitu tai san gan lién
v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san co thay doi so voi gidy to theo quy
dinh thi guri phiéu 14y ¥ kién co quan quan 1y nha nude dbi voi loai tai san do;

¢) Trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc
phiéu 13y ¥ kién thong tin ciia Van phong ding ky dat dai, co quan quan 1y nha
nude dbi véi tai san gan lién voi dat co trach nhiém tra 161 bang vin ban cho Vin
phong dang ky dit dai vé cac ndi dung co lién quan dén viéc chimg nhan vé s& hitu
tai san gan lién vi dat;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc y
kién phan hoi, Van phong dang ky dat dai kiém tra tinh phéap 1y cta hd so, xac
minh thuc dia (néu can thiét), néu du didu kién ching nhan sé hiru tai san thi xac
nhan ndi dung thim dinh vao don diang ky cip Gidy chirng nhén, 14p phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat chuyén dén co quan
thué;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
do Van phong ding ky dit dai chuyén dén, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh,
ban hanh cac théng bao vé nghia vu tai chinh; giri thong bao cho ngudi str dung dét
va dong thoi chuyén thong bao dén Vin phong ding ky dat dai;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngdy 1am viée, sau khi nhan dugc gidy
to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hoac c6 van ban cua co quan
thué vé viéc dugc mién, giam ndp 1€ phi trude ba) tir nguoi su dung dat, Bo phan
tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 vin ban cia co
quan thué vé viéc dugc mién, giam ndp 1é phi trudce ba), Vin phong ding ky dat
dai thyc hién xac nhan vao Gidy chimg nhan da cap déi voi truong hop khong phai
cAp moi Gidy ching nhén hodc trinh hd so dén S¢ Tai nguyén va Moi trudng ddi
v6i truong hop cAp méi Gidy ching nhan;

h) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhén va chuyén tra két qua vé Van phong dang ky dat dai;

i) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy
chtng nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két qua;
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k) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chting nhan cho ngudi sir dung dat.

Piéu 11. Thyc hién thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho nguodi nhan chuyén
nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cac du an phat
trién nha &

1. Kiém tra hd so phap 1y phuc vu cong tac diang ky, cip Gidy chimg nhan tai
du 4n phaét trién nha ¢: Tong thoi gian thuc hién khong qua 30 (ba muoi) ngay lam

viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén ho so va xuat phiéu
hen, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Méi truong trong ngdy, trudng hop ho so

nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong quéa 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 1 theo quy dinh, S& Tai nguyén va Mai trudng kiém tra hd so phap
1y ctia chu dau tu, xac minh thuc dia vé hién trang sir dung dat, nha & va cong trinh
d3 x4y dung va diéu kién chuyén nhuong quyén st dung dat, ban nha ¢ cua chu
dau tu dy an. Truong hop can chil dau tu du 4n giai trinh, bd sung hd so thi S¢ Tai
nguyén va Moi trudng ra théng bao bang vian ban, trong d6 néu rd 1y do va noi
dung can giai trinh, b6 sung giri chii dau tu du 4n phat trién nha ¢. Truong hop,
chu dau tu du 4n phat trién nha & khong c6 gidy to hodc hién trang tai san co6 thay
d6i so voi gidy to theo quy dinh thi giri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc

v€ nha ¢, cong trinh xay dung;

¢) Trong thdi gian khong qua 05 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc
phiéu 14y y kién thong tin cua S& Tai nguyén va Moi truong (kém theo ddy da hd
so tai liéu can ldy ¥ kién), co quan quan 1y nha nudc vé nha &, cong trinh xay dung
c6 trach nhiém tra 101 bing vin ban cho S& Tai nguyén va Méi truong vé cac ndi
dung c6 lién quan dén viéc ching nhan vé sé hitu tai san gin lién véi dat;

d) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay 1am viéc, sau khi nhan dugc y
kién phan hoi, So Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém giri thong bao cho chi

dau tu du an vé két qua kiém tra hién trang va gui thong bao kém theo so dd nha
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d4t da kiém tra cho Vin phong diang ky dit dai dé lam thu tuc dang ky nha, dit cho
bén nhan chuyén nhuong dbi véi cac truong hop dii diéu kién cip Gidy chung
nhan; dang cong khai két qua kiém tra hién trang trén trang thong tin dién tir cia
S& Tai nguyén va Mbi truong. Trudng hop chii dau tu dy 4n c6 vi pham phéap luat
vé dit dai, xay dung, nha & thi S¢ Tai nguyén va Mbi truong kiém tra, két luin
hodc chu tri cing véi cac so, ban, nganh lién quan, Uy ban nhan dan cp huyén
(461 voi cac truong hop vi pham lién quan dén cac linh vuc khac) kiém tra, két

luan bao cdo Uy ban nhan dan tinh xir 1y theo quy dinh cta phap lut.

2. Thyc hién tha tuc ding k¥, cAp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat cho ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén
nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cic du an phat
trién nha &: Tong thoi gian thuc hién khong qua 15 (mudi 1am) ngay lam viée, cu
thé nhu sau

a) Sau khi nhan du h6 so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cip huyén c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuat
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Trong thdi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viée, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat
thi xac nhan noi dung tham dinh vao don diang ky cip Gidy chiig nhan, cap nhat
thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi stir dung dat chuyén dén co quan thué;

¢) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay lam viéc, co quan thué co trach
nhiém x4c dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi sir
dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;

d) Pdi véi trudng hop cdp méi Gidy chimg nhan: Trong thoi gian khong qua
02 (hai) ngay lam viéc, Van phong diang ky dat dai kiém tra ho so, ky Gidy chimg
nhan theo Gy quyén hodc trinh S& Tai nguyén va Mai truong ky Gidy ching nhan
d6i voi trudong hop khong duge ty quyén;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhan va chuyén hd so vé Vin phong ding ky dat dai;
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e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, Vin phong dang ky dat
dai chuyén hd so vé Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qué 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai quét (scan), luu Gidy chting nhan va chuyén Gidy chimg nhan dén
B6 phan tiép nhan va tra két qua;

h) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, B6 phén tiép nhan va
tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat.

3. Thyc hién thu tuc dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho t6 chirc nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cac du 4n phat trién nha
&: Toéng thoi gian thuc hién khong qua 15 (mudi 1dm) ngay lam viée, cu thé nhu

Sau

a) Sau khi nhan du hod so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu
hen, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai trong ngay, truong hop hd so
nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thdi gian khong qua 04 (bdn) ngay 1am viée, Van phong diang ky dat
dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhan
ndi dung tham dinh vao don dang ky cap Gidy ching nhan, cip nhat thong tin vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh cua ngudi sir dung dat, chuyén dén co quan thué;

¢) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay 1am viéc, co quan thué co trach
nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi sir
dung dat va dong thoi chuyén dén Vin phong ding ky dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, Van phong ding ky dat
dai kiém tra hd so, trinh SO Tai nguyén va Moi trudng ky Gidy ching nhan va
chuyén két qua vé Vian phong dang ky dit dai;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhan va chuyén két qua vé Van phong ding ky dat dai;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, Vin phong dang ky dat
dai scan (quét), luu Gidy chting nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua;
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g) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, B6 phén tiép nhan va

tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat.

Piéu 12. Thuc hién thu tuc ding ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat
lién ké sau khi dugc cap Gidy ching nhan lan dau va ding ky thay doi, chdm dut
quyén sir dung han ché thira dét lién ké

1. Truong hop nguoi thuc hién thua tuc 1a ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge sé hitu nha & gan lién v6i quyén sir
dung dat o: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (muoi) ngay lam viée, cu thé

nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, BO phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hod so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc

tiép theo;

b) Déi voi trudng hop khong phai in méi Gidy chimg nhan thi trong thoi gian
khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra
hd so, x4c minh thuc dia (néu can thiét), cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu dat
dai, ky x4c nhan ndi dung thay ddi trén Gidy ching nhan da cip; scan (quét), luu

Gidy chung nhan va chuyén két qua dén B6 phan tiép nhan va tra két qua;
¢) Béi voi truong hop in méi Gidy chimg nhan thi duoc thuc hién nhu sau

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéce, ké tir khi nhan du ho so,
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu can
thiét), cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, thyc hién
chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 18, Van phong ding ky dat dai kiém tra hd so, in Gidy ching nhan va ky Gidy
ching nhéan theo iy quyén hodc trinh S¢ Tai nguyén va Moéi truong ky Gidy chimg
nhan dbi voi trudng hop khéng duge ty quyén;

Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Moéi trudng ky Gidy chimg nhan, chuyén két qua vé Vin
phong dang ky dat dai;
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Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong diang ky dat dai, chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy

chirng nhéan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, Bo phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua trao Gidy

ching nhan cho ngudi sir dung dat.

2. Truong hop nguoi thuc hién tha tuc 1a td6 chuc, co sd ton gido, tO chirc
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, doanh nghi€p c6 von dau tu & nude ngoai, nguodi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién dy an dau tu: Tong thoi gian thuc hién

khong qua 10 (muoi) ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so

nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Béi véi truong hop khong phai in méi Gidy chting nhan thi trong thdi gian
khéng qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Vin phong dang ky dét dai kiém tra ho so, xac
minh thuc dia (néu can thiét), cap nhat thong tin vao co so dir li¢u dat dai, thuc
hién ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan di cap; scan (quét), luu

Gidy chitng nhan va chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua;
¢) Déi voi truong hop in moi Gidy chimg nhén thi thuc hién nhu sau

Trong thoi gian khéng qua 05 (ndm) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du hd so,
Vian phong dang ky dat dai kiém tra ho so, xac minh thuc dia (néu can thiét), cap
nhat théng tin vao co so dit liéu dat dai, in Gidy chimg nhan, trinh S¢ Tai nguyén
va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhén;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Mai trudng xem xét, ky Gidy chimg nhan va chuyén két

qua vé Vian phong dang ky dat dai;
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Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy

ching nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc két

qua, B phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chting nhan cho ngudi sir dung dat.
Piéu 13. Thuyc hién thu tuc gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao

1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan
cu gia han dat phi nong nghiép khong phai 1a dat o; ho gia dinh, ca nhan khong
tryc tiép san xuét dit nong nghiép: Tong thoi gian thuc hién khong qua 07 (bay)

ngay lam viéc, cy thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng trong ngdy, trudng
hop ho so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;

b) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan du hd
so, Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra diéu kién gia han, xem xét su phu
hop v6i quy hoach sir dung dat, néu du diéu kién dé gia han thi lap to trinh, du thao
quyét dinh cho phép gia han trinh Uy ban nhan dan cap huyén. Dbi véi nhiing
truong hop khong du diéu kién dugc gia han s dung dat thi Phong Tai nguyén va

MBoi trudng théng bao cho ngudi sir dung dét biét 15 1y do;

¢) Trong thdi gian khéng qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd
so trinh, Uy ban nhan dan cAp huyén xem xét, ban hanh quyét dinh gia han quyén
str dung dat guri vé Phong Tai nguyén va Mbi truong dé chuyén két qua dén Chi

nhanh Vin phong ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 1/2 (modt phan hai) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc quyét dinh, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, 1ap phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ciia nguoi stir dung dat kém theo trich luc,
quyét dinh chuyén dén co quan thué; ddng thoi cap nhat thong tin vao co so dir liu
dat dai;
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d) Trong thoi gian khong qua 1,5 (mdt phay nam) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan di hd so do Chi nhanh Van phong ding ky dét dai gtii dén, co quan thué c6
trach nhiém xac dinh, ban hanh cac théng bio vé nghia vu tai chinh giri cho ngudi

sir dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

e) P6i v6i trudng hop thué dt thi trong thoi gian 1/2 (mot phan hai) ngay lam
viée, ké tir khi nhan duoc thong bao don gia thué, Phong Tai nguyén va Moi
truong hoan tat hop dong thué dit va chuyén hop dong thué dat dén co quan thué
va Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 1/2 (modt phan hai) ngay lam viée, khi nhan
duoc gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban
cua co quan thué vé viéc dugc mién, giam, tién thué dat, 16 phi trudc ba) tr nguoi
sir dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén chimg tir thuc hién nghia vu
tai chinh dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

h) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan dugc gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢ vin
ban cia co quan thué vé viéc dugc mién, giam tién sir dung dt, tién thué dat) do
Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién ky xac nhan noi dung ding ky bién dong vao Gidy chung nhan da
cap; scan (quét), luu Gidy chting nhan va chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va
tra két qua;

i) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Bo phan tiép

nhan va tra két qua trao Gidy chirg nhan cho nguoi st dung dat.

2. Truong hop nguoi thuc hién tha tuc 1a td6 chuc, co sd ton gido, tO chirc
nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, doanh nghiép cé von dau tu nudc ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du an dau tu: Tong thoi gian thuc hién

khong qua 07 (bay) ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du h6 so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Méi truong trong ngdy, trudng hop ho so

nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo.
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b) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan du ho so
(d3 c6 vin ban thim dinh nhu cau st dung dét), S¢ Tai nguyén va Méi truong kiém
tra diéu kién gia han, xem xét sy phu hop véi quy hoach st dung dét, néu du diéu
kién dé gia han thi 1ap du thao to trinh, quyét dinh cho phép gia han va trinh d&én
Uy ban nhan dan tinh. Déi véi nhimng truong hop khong di diéu kién duge gia han
st dung dét thi S& Tai nguyén va Mai truong ky thong bao cho ngudi str dung dat
biét r5 1y do;

¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1, Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh quyét dinh gia han quyén sir
dung dat; khong tinh thoi gian tong hop y kién (néu co);

d) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc quyét dinh, S& Tai nguyén va Moi trudng théng bio trién khai quyét
dinh; Iya chon phuong phap xac dinh gia dit cu thé (phdi hop So Tai chinh, Cuc
Thué tinh x4c dinh gia khu dét trén hodc dudi 20 ty) chuyén quyét dinh kém theo
thong bao trién khai dén Vin phong ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc quyét dinh, Van phong dang ky dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi stir dung dét, chuyén dén co quan thué;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
do Van phong diang ky dat dai chuyén dén; co quan thué c6 trach nhiém xéac dinh,
ban hanh céac théng bao vé nghia vu tai chinh; giri thong bao cho ngudi st dung dat
va dong thoi chuyén thong bao dén Vian phong ding ky dat dai; ddi véi truong hop
thué dat thi co quan thué thong bao don gia cua chu ky thué dat dau tién va chuyén
dén So Tai nguyén va Moi truong;

g) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viée, khi nhan
duogc thong bao don gia thué dat ddi voi truong hop thué dat thi S¢ Tai nguyén va
MBoi trudong du thao hop dong thué dat ky voi nguoi st dung dat va chuyén hop
dong thué dat dén co quan thué dé phat hanh thong bao ndp tién thué dat;

h) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, sau khi nhan
dugc gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 vin ban
cua co quan thué vé viéc duoc mién, gidm nop tién st dung dat, tién thué dét) tur
nguoi st dung dat, BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén Van phong
dang ky dat dai;
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i) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan
duoc gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban
ctia co quan thué vé viéc duoc mién, giam tién s dung dét, tién thué dit) do BO
phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén, Vin phong diang ky dat dai thyc hién ky
xé4c nhan ndi dung ding ky bién dong vao Gidy chung nhan da cap; scan (quét),
lwu Gidy chting nhan va chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua;

k) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay 1am viéc, Bo phan tiép
nhan va tra két qua trao Gidy chirng nhén cho nguoi st dung dat.

Piéu 14. Thuc hién thi tuc xac nhan tiép tuc str dung dat nong nghi¢p cua hd
gia dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat di v6i truong hop cé nhu cau

To6ng thoi gian thyc hién khong qua 05 (nam) ngay lam viée, cu thé nhu sau

1. Trach nhi¢m xé&c nhan ho gia dinh, ca nhan dang truc tiép st dung dat cua
Uy ban nhéan déan cap xa

Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan ho so
xé4c nhan tiép tuc str dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca nhan, Uy ban nhan
dan cép X4 noi co dat kiém tra hd so, xac nhan nodi dung tham dinh vao don dang
ky bién dong vé viéc ho gia dinh, c4 nhan dang tryc tiép st dung dat dé san xuit
néng nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hdi dit cia co quan nha nudc co thim
quyén va tra két qua cho nguoi sir dung dat; hudng dan nguoi sir dung dat nop hod
so dé nghi xac nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép theo quy dinh.

2. Thuc hién xac nhan tiép tuc st dung dat khong qué 03 (ba) ngay lam viéc,
cu thé

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhén hod so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky déat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1&, Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai kiém tra hd so, xac nhan noi dung
thAm dinh vao don ding ky bién dong, thuc hién in x4c nhan thoi han dugce tiép tuc
stt dung dat vao Gidy chung nhan va ky x4c nhan vao Gidy chimg nhan da cap;
chinh 1y, cap nhét vao co s& dit liéu dét dai, ho so dja chinh; scan (quét), luu Gidy
ching nhéan va chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;
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¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc
Gidy chimg nhan, Bo phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy ching nhan cho
nguoi str dung dat.

Piéu 15. Thuyc hién thu tuc tach thira hodc hop thura dat

1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge sé hitu nha & gén lién v6i quyén sir
dung dat ¢: Tong thoi gian thuc hién khong qua 15 (mudi 1am) ngay lam viéc, cu
thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhén ho so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Trudng hop tach thira khong cip méi Gidy chimg nhan

Trong thoi gian khong qua 13 (mudi ba) ngay lam viéc, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai tién hanh khao sat do dac chinh 1y thira dat dé chia tach thira
dat, hop thira dat; xac nhan ndi dung thim dinh vao don tach thira, hop thira dét;
cap nhat két qua do dac chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai, chuyén ban trich do hodc trich luc dén B phan tiép nhén va tra két qua hanh
chinh cong cép huyén;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, B phan tiép nhan va tra
két qua cua Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén tra két qua cho nguoi xin tach
thtra.

¢)Truong hop tach thira, hop thira c6 cap méi Gidy ching nhan

Trong thot gian khong qua 07 (bdy) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tién hanh khao sat do dac chinh 1y thira dat dé chia tach thira dat,
hop thira dat; xac nhan ndi dung tham dinh vao don tach thira, hop thira dat; cap
nhat két qua do dac chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai,
chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Vian phong dang ky dat dai
ky Gidy ching nhén theo ty quyén hodc trinh S¢ Tai nguyén va Mdi truong ky
Gidy chung nhan truong hop khong duge ty quyeén;
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Trong thot gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moéi
truong ky Gidy ching nhan, chuyén két qua vé Vian phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Vian phong dang ky dat
dai, chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai, chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc, BO phan tiép nhan va tra
két qua trao Gidy chimg nhdn cho ngudi str dung dat.

2. Truong hop ngudi thyc hién thu tuc 1a td chire, co s ton gido, to chirc
nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién dy an dau tu: Téng thoi gian thuc hién
khong qua 15 (muoi 1am) ngay 1am viée, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai trong ngay, truong hop hd so
nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo.

b) Trudng hop tach thira khong cip méi Gidy chimg nhan

Trong thoi gian khong qua 13 (mudi ba) ngay lam viéc, Van phong dang ky
d4t dai tién hanh khao sat do dac chinh 1y thira dat dé chia tach thira dét, hop thua
dat; xac nhan noi dung tham dinh vao don tach thira; cap nhat Kkét qua do dac chinh
1y bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dét dai, chuyén két qua vé BO phan
tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, BO phén tiép nhan va tra
két qua, trao ban trich do hodc ban trich luc thira dat cho ngudi xin tach thira, hop
thira.

¢) Truong hop tach thira, hop thira ma cdp moi Gidy chting nhan

Trong thoi gian khong qua 10 (muoi) ngay lam viée, Van phong ding ky dat
dai tién hanh khao sat do dac chinh Iy thira dat dé chia tach thira dat, hop thira dét;
xac nhan ndi dung tham dinh vao don tach thua, hop thura dat; cap nhat két qua do
dac chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky Gidy chirng nhan;
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Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moéi
truong ky Gidy ching nhan, chuyén két qua vé Vian phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, Van phong dang ky dat
dai chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat.

Piéu 16. Thyuc hién thu tuc cdp d6i Gidy chimg nhan quyén su dung dat,
quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

1. Trudng hop ho gia dinh, ¢ nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai duoc sé hitu nha ¢ gin lién voi quyén st dung dit o: Tong thoi
gian thyc hién khong qua 07 (bay) ngay lam viéc, ddi v6i truong hop khong do dac
lai dién tich. Truong hop c6 yéu cau do dac xac dinh lai dién tich thi téng thot gian
thuc hién khéng qué 15 (mudi 1am) ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hoé so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cdp huyén c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xut
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée
tiép theo;

b) Trudng hop c6 yéu cau do dac, xac dinh lai dién tich

Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngdy lam viéc, Chi nhanh Vin phong
dang ky d4t dai tién hanh kiém tra do dac, x4c nhan noi dung tham dinh vao don dé
nghi cAp ddi, cap lai Gidy chung nhén 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh gui dén co quan thué (trir truong hop cap doi Gidy ching nhan
do 6 nhoa, rach nat);

Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viée, co quan thué cé trach
nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bao vé& nghia vu tai chinh; gti thong bao cho
ngudi st dung dit va dong thoi chuyén thong bao dén Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong

dang ky dét dai kiém tra ho so day du, hop 1& chuyén ho so dén Vin phong dang ky
dat dai;
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Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, Vian phong dang ky dat dai
kiém tra hd so day di, hop 18, in trinh So Tai nguyén va Mai truong ky Gidy

chirng nhan;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdét) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi

truong ky Gidy ching nhan va chuyén két qua vé Van phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vian phong diang ky dit dai chuyén Gidy ching nhan da ky dén Bo phan tiép

nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, BO phén tiép nhan va tra

két qua trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat;
¢) Truong hop khong do dac xac dinh lai dién tich

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tién hanh kiém tra, xac nhan ndi dung tham dinh vao don dé nghi
cap doi Gidy chimg nhan va lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh giri dén co quan thué (trir truong hop cap doi Gidy ching nhan do 6 nhoa,

rach nat);

Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay 1am viéc, co quan thué co trach
nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bao vé& nghia vu tai chinh; gti thong bao cho
nguoi sir dung dat va dong thoi chuyén théng bao dén Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai kiém tra ho so day di, hop 18, chuyén ho so dén Vian phong ding
ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Vin phong ding
ky dat dai kiém tra hd so day du, hop 18, in trinh S& Tai nguyén va Mbi truong ky
Gidy chung nhan va chuyén két qua vé Vin phong ding ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan
duoc két qua, Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai;
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Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan
dugc két qua, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai chuyén két qua vé Bo phan

tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan
duogc két qua, Bo phén tiép nhan va tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi sir
dung dét.

2. Truong hop ngudi thyc hién thu tuc 1a td chire, co s& ton gido, to chirc
nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du an dau tu: Téng thoi gian thuc hién
khéng qua 07 (bay) ngay 1am viéc. Trudng hop cd yéu cau do dac lai dién tich thi
tong thoi gian thyuc hién thi tuc khong qua 15 (muodi 1am) ngay lam viéc, cu thé
nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dat dai trong ngay, truong hop hd so
nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Truong hop cd do dac xac dinh lai di¢n tich
Trong thoi gian khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Vin phong dang ky dat

dai tién hanh kiém tra do dac, x4c nhén noi dung tham dinh vao don dé nghi cép
d6i Gidy chirmg nhan va lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

guri dén co quan thué;

Trong thoi gian khong qua 04 (bbn) ngay lam viéc, co quan thué co trach
nhiém x4c dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi sir
dung dat va dong thoi chuyén dén Vin phong ding ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, in viét Gidy ching nhan,
trinh So Tai nguyén va Mai truong ky Gidy ching nhan;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhan va chuyén két qua vé Van phong ding ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéce, ké tir khi nhan duogc két
qua, Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua;



CONG BAO BAC LIEU/S 07+08/Ngay 20-4-2023 43

Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc, BO phan tiép nhan va tra

két qua trao Gidy chimg nhdn cho ngudi str dung dat;
¢) Truong hop khong do dac xac dinh lai dién tich
Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, Vin phong ding ky dat

dai tién hanh kiém tra, xac nhan noi dung tham dinh vao don dé nghi cép ddi, cép
lai Gidy chirmg nhan 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh dén

co quan thug;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngdy 1am viéc, co quan thué co trach
nhiém x4c dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi sir

dung dat va dong thoi chuyén dén Vin phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, Vin phong ding ky dat
dai kiém tra hd so day di, hop 1¢, in trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy
chtng nhan va chuyén két qua vé Vian phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, Van phong dang ky dat dai chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két
qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, B phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat.

Piéu 17. Thuc hién tha tuc cép lai Giéy chirng nhan hoac cép lai Trang bd

sung ctia Gidy ching nhan do bi mat

1. Trach nhiém niém yét, dang tin thong bdo mat Trang bo sung ciia Gidy
chtirng nhan hoac mat Giéy chirng nhan, xac nhan mét do thién tai, hoa hoan: Téng
thoi gian thuc hién 1a 04 (bdn) ngay lam viéc, khong ké thoi gian niém yét thong

bao, dang tin thong bao va thoi gian giai quyét khiéu nai, cu thé nhu sau

a) Truong hop niém yét thong bao mat Trang bod sung cta Gidy ching nhan

hozc mat Gidy chtrng nhén (ddi v6i ho gia dinh, ca nhan)

Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi tiép nhan vin ban
khai bao cta nguoi st dung déat, Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat c6 trach nhiém
tra ctru théng tin Gidy chimg nhan trén co s& dit liéu dat dai, 1ap va niém yét thong

bao vé viéc mat Trang bo sung cua Giay chiing nhan hodc mat Gidy chirng nhan tai
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try s Uy ban nhan dan cip x trong thoi gian 30 ngdy (bao gdm 15 ngay niém yét
thong bao va 15 ngdy, sau ngay két thuc niém yét théng bao), trir trudng hop mat

do thién tai, héa hoan;

Két thac thoi gian niém yét, néu khong c6 khiéu nai thi trong thoi gian 02
(hai) ngay 1am viéc, Uy ban nhan déan cdp x3 co trach nhiém x4c nhan bang vin
ban vé viéc két thuc niém yét thong bao mat Trang bd sung cua Gidy ching nhan
hodc mat Gidy chitng nhan va giri két qua cho nguoi sir dung dat, huéng dan nguoi
sir dung dat nop ho so dé nghi cap lai theo quy dinh.

b) Trudong hop ding tin thong bao mit Trang bd sung cia Gidy chirng nhan
hodc mat Gidy chimg nhén (ddi voi t6 chirc, co s ton gido, ca nhan nudec ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
thue hién dy an dau tu)

Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan vian ban
khai béo ctia chu sir dung dét, Van phong ding ky dat dai c6 trach nhiém tra ciu
thong tin Trang bo sung cua Gidy ching nhan hodc Gidy ching nhén trén co so dir
lidu dat dai, giri thong bao dang tin mat Trang bd sung ciia Gidy ching nhan hoic
mat Gidy ching nhan trén phuong tién thong tin dai ching 03 s6 lién tiép (Bao Bac
Liéu hodc Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh), chi phi dang tin do ngudi sir dung
dét chi tra;

Sau 30 ngay, ké tir ngay dang tin dau tién néu khong co yéu cau, khiéu nai,
Vin phong ding ky dat dai hudng dan nguoi sir dung dat nop ho so dé nghi cap lai
theo quy dinh.

¢) Péi voi truong hop mit Trang bd sung ciia Gidy ching nhan hodc mét
Gidy ching nhan do thién tai, hoa hoan thi trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay
lam viéc, ké tir khi tiép nhan vin ban khai bao cta nguoi st dung dét, Uy ban nhan
dan cép xa noi xay ra thién tai, hoa hoan thuc hién xac nhan vé viéc méat Trang bod
sung cua Giéy chtrng nhan hoac mét Giéy chirng nhan do thién tai, hda hoan va guri
két qua cho nguoi str dung dat dé ndp hod so dé nghi cap lai theo quy dinh.

2. Trudng hop ngudi thue hién thu tuc 1a ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge sé hitu nha & gén lién v6i quyén sir
dung d4t ¢: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (mudi) ngay 1am viéc, cu thé
nhu sau
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a) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée

tiép theo;

b) Trong thot gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai tién hanh kiém tra hd so, ra soat tinh hinh ding ky bién dong dit
dai, néu du diéu kién cép lai Trang bd sung cua Gidy ching nhan hoic Gidy ching
nhan thi xac nhan ndi dung tham dinh vao don dé nghi cip d6i, cap lai Gidy chung
nhan, cdp nhat théng tin vao co s¢ dir liéu dat dai, chuyén hd so dén Vin phong
dang ky dat dai;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 18, Vin phong dang ky dat dai kiém tra hd so day du, hop 1¢, ban hanh quyét
dinh va ky hay trang bo sung theo ty quyén. Déi voi truong hity Gidy chimg nhan,
trinh S& Tai nguyén va Mai truong huy Gidy chting nhan da cép va cap ky cap lai
Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha s¢ va tai san khac gan lién
véi dat;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngdy lam viée, ké tir khi nhan da ho so
hop 1¢, S¢ Tai nguyén va Mdi truong ban hanh quyét dinh hay Gidy ching nhan da
cép va dong thoi ky cap lai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha

sO va tai san khac gan lién voi dat, chuyén két qua vé Vian phong dang ky dit dai;

@) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngdy lam viée, ké tir khi nhan da ho so
hop 1¢, Vian phong diang ky dat dai, chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai;

¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 18, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dat.

3. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la td chirc, co s& ton gido, ca nhan

nude ngoai, doanh nghiép cé von dau tu nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
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nude ngoai thuc hién dy an dau tu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (mudi)
ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, BO phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai trong ngay, truong hop hd so

nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, Van phong ding ky dat
dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién cip lai Trang bd sung cua Gidy
chtirng nhan hoac Giéy chtirng nhan thi xadc nhan noi dung tham dinh vao don dé
nghi cap lai, cip d6i Gidy chirng nhan, cap nhat thong tin vao co so dit lidu dat dai
ban hanh quyét dinh huy Trang b6 sung ctia Gidy ching nhan theo ty quyén;

Pbi v6i truong hop huy Gidy ching nhan thi trinh S6 Tai nguyén va Mbi
truong xem xét ban hanh quyét dinh huy va cip lai Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so
hop 18, S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét ban hanh quyét dinh huy Gidy
chtng nhan nhan quyén st dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat di mat; dong thoi ky cap lai Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat, chuyén két qua vé Vian phong ding ky
dat dai;

d) Truong hop hily Trang b sung ciia Gidy ching nhan sau khi nhan quyét
dinh, Van phong dang ky dét dai thuc hién thu tuc cap lai Trang bo sung ciia Gidy
chtng nhén cho ngudi sir dung dit va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay 1am viéc;

@) Trong thoi gian khéng qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong dang ky dit dai cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay 1am viée, ké tir khi nhan duogc két

qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chting nhan cho ngudi sir dung dat.
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Piéu 18. Thuc hién thu tuc ding ky bién dong ddi voi truong hop chuyén tir
hinh thirc thué dét tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir

thué dat sang giao dit c6 thu tién str dung dat

1. Trudng hop nguoi thuc hién thi tuc 14 ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan
cu: Tong thoi gian thyc hién khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc, khong tinh
thoi gian nguoi st dung dat dén ky hop dong thué dat, cy thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhén ho so va xuat
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée

tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Chi nhdnh Van phong
dang ky d4t dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu kién thuc hién thi thuc
hién trich do dia chinh thira dat hodc trich luc dia chinh thira dt chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va Moi trudng;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so,
Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra ho so, trinh Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét ban hanh quyét dinh va chuyén tra két qua vé Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so,
Uy ban nhan déan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh va chuyén tra két qua vé
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép huyén, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai,
1ap phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat,

kém theo ho so chuyén dén co quan thug;

e) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay 1am viée, ké tir khi nhan du hd
SO, CO quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong bao vé nghia vy tai
chinh guri cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai;
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g) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan du hd
s0, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén thong bao thué dbi véi truong
hop thué dat dén Phong Tai nguyén va Moi truong;

h) Dbi voi truong hop thué dat thi trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir khi nhan duoc thong bao don gia thué dat, Phong Tai nguyén va
MBoi trudng hoan tat hop ddng thué dat va chuyén hop dong thué dat dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai.

i) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc gidy
to ching minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh (hoac c6 van ban cua co quan
thué vé viéc duoc mién, giam, tién st dung dat, tién thué dat, 18 phi trudc ba) tu
ngudi st dung dit, BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén chung tir thuc hién
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

k) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 vin ban cia co
quan thué vé viéc dugc mién, giam, tién thué dat), Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai thuc hién xac nhan vao Gidy chting nhan d3 cip d6i véi truong hop khong
phai cap méi Gidy ching nhan hodc chuyén hd so trinh dén Van phong ding ky
dat dai dbi voi trudong hop cip méi Gidy chimg nhan;

1) Béi voi trudng hop cdp mdi Gidy ching nhan: Trong thoi gian 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18, Van phong dang ky dat dai kiém tra
hd so, in Gidy ching nhan va ky Gidy chung nhén theo ty quyén cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong hodc trinh S& Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chung
nhan d6i voi trudng hop khéng dugc Gy quyén;

m) Trong thdi gian khong qua 01 (mot) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Moi truong ky Gidy ching nhan chuyén két qua vé Vin
phong dang ky dét dai;

n) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong ding ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai;

0) Trong thoi gian khéng qua 01 (mot) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhdn va
chuyén Gidy chung nhan d3 ky dén B6 phan tiép nhan va tra két qua;
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p) Trong thoi gian khong qua 01 (mét) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két

qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dat.

2. Trudng hop ngudi thyc hién thu tuc 14 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngodi, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién
du 4n dau tu: Tong thoi gian thuc hién khéng qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc,

khong tinh thoi gian nguoi st dung dat dén ky hop dong thué dat, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh c6 trach nhiém tiép nhén ho so va xuat phiéu
hen, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai trong ngay, truong hop hd so

nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Van phong dang ky
dat dai thyc hién trich do dia chinh thira d4t hoc trich luc ban do dia chinh, chuyén
hd so dén S& Tai nguyén va Moi trudng;

c¢) Trong thot gian khong quéa 03 (ba) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Méi
trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat theo quy dinh;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1¢ do S¢ Tai nguyén va Mai truong chuyén dén, Uy ban nhan dan tinh xem xét
ban hanh quyét dinh; khong tinh thoi gian téng hop ¥ kién (néu c6), chuyén ho so
vé S& Tai nguyén va Méi trudng;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, S¢ Tai nguyén va Mdi t6 chirc trién khai
quyét dinh va Van phong ding ky dat dai 14p phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat gui dén co quan thug;

e) Trong thoi gian khong qua 04 (ndm) ngay 1am viée, ké tir khi nhan du hd so
do Van phong diang ky dat dai chuyén dén; co quan thué cé trach nhiém xéac dinh,
ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi st dung dat va dong
thoi chuyén théng bao dén Vian phong dang ky dét dai;

g) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, sau khi nhan dugc thong
bao don gia thué dat dbi voi truong hop thué dit, Van phong diang ky dit dai

chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Méi truong;
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h) Trong tho1 gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc thong
bao don gia thué dat dbi voi truong hop thué dat do Vin phong ding ky dét dai
chuyén dén, S¢ Tai nguyén va Méi truong ky hop dong thué dat voi nguoi st dung
dat va chuyén hop déng thué dat dén nguoi st dung dat, co quan thué, Kho bac

Nha nudce va cac don vi ¢6 1ién quan theo quy dinh;

i) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, sau khi nhan duoc gidy
to ching minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban ctua co quan
thué vé viéc dugc mién, gidm nop tién st dung dat, tién thué dét) tor nguoi st dung

dat, BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai;

k) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 vin ban cia co
quan thué vé viéc duoc mién, giam, tién thué dat) do BO phan tiép nhan va tra két
qua chuyén dén, Vian phong ding ky dat dai thuc hién xac nhan vao Gidy chung
nhan d4 cap dbi voi truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan hodc trinh hd
so dén SO Tai nguyén va Moi truong ddi voi truong hop cdp moi Gidy ching
nhan;

1) Béi voi truong hop cap méi Gidy chimg nhan: Trong thoi gian khong qua
02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18, So Tai nguyén va Moi
truong xem xét ky Gidy ching nhan chuyén két qua vé Vin phong dang ky dat dai;

m) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngay nhan két
qua, Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy

chtng nhan d3 ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;

n) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir ngay nhan két

qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dat.

Piéu 19. Thyc hién thu tuc dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dit,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat dbi véi truong hop da chuyén
quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyén quyén di duoc
cap Gidy chimg nhén nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

do1 véi ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu

To6ng thoi gian thyc hién khong qua 10 (mudi) ngay lam viée, cy thé nhu sau
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a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip huyén c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc

tiép theo;

b) Trong thot gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try
s& Uy ban nhan dan cip xd noi c6 dit vé viéc thuc hién thu tuc cdp Gidy ching
nhan cho nguoi nhan chuyén quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi)
ngay. Truong hop khong rd dia chi cua nguoi chuyén quyén dé théng bao thi Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai huéng dan nguoi sir dung dat dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching cia dia phuong (B4do Bac Liéu hoac Pai Phat
thanh va Truyén hinh tinh) trong ba s6 lién tiép (chi phi do ngudi lam tha tuc chi

trd). Thoi gian thong bao hoac dang tin khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc;

¢) Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngdy, ké tir ngdy thong bao hodc ding tin lan
dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuwong, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai két hop v6i Uy ban nhan dan cdp x noi c6 dat 1ap bién ban
két thiic viéc niém yét thong bao, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cia
dia phuong. Truong hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi trong thoi
gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién
hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhan noi
dung tham dinh vao don ding ky bién dong, cap nhat thong tin vao hd so dia chinh,

co s& dir liéu dit dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tu khi nhan hd so hop
1€, co quan thué co trach nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai
chinh gtri cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, ké tu khi nhan ho so
hop 18, Van phong ding ky dat dai kiém tra hd so, in Gidy ching nhan va ky Gidy
ching nhéan theo iy quyén hodc trinh S¢ Tai nguyén va Moéi truong ky Gidy chimg

nhan dbi voi trudng hop khong duge ty quyén;
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¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tu khi nhan hd so
hop 18, S& Tai nguyén va Moi trudng ky Gidy ching nhan chuyén két qua vé Vin
phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, sau khi nhan duogc két
qua, Van phong ding ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai;

h) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngdy lam viée, sau khi nhan duogc két
qua, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai scan (quét), lvu Gidy chung nhin va

chuyén Giéy chirng nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

i) Trong thoi gian khéng qua 01 (mot) ngay 1am viée, BO phén tiép nhan va

tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat.

Piéu 20. Thyc hién tht tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat trong cac trudng hop giai quyét tranh chap, khiéu nai,
t6 cdo vé dat dai; xir Iy no hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén st
dung dat, tai san gén lién v&i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sap nhap to
chure; théa thuan hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dét, tai san gan lién voi
dat cua ho gia dinh, ciia vo va chong, ciia nhom nguoi sir dung dat; dang ky bién
dong ddi véi truong hop ho gia dinh, c4 nhan dua quyén sir dung dat vao doanh
nghiép

1. Truong hop ngudi thuc hién tha tuc 1a ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai duge sé hitu nha & gén lién v6i quyén sir
dung dat ¢: Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 (muoi) ngay lam viéce, cu thé

nhu sau

a) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée
tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 01 (mt) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat
thi x4c nhan ndi dung thadm dinh vao don ding ky bién dong, cap nhat thong tin
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vao ho so dja chinh, co so dir lidu dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat gui dén co quan thug;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén hd so
hop 1€, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong bao vé nghia vu
tai chinh; giri thong bao cho ngudi sir dung dat va dong thdi chuyén thong bao dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so
hop 18, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai kiém tra hd so va chuyén hd so dén
Vin phong dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
hop 1é, Vian phong diang ky dat dai kiém tra hd so in va ky Gidy chirmg nhan theo
Uy quyén cua SO Tai nguyén va Mdi trudng hodc trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhan dbi voi trudong hop khong duge ty quyén;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Moi trudng ky Gidy chimg nhéan va chuyén tra két qua vé
Vin phong dang ky dét dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan hd so
hop 18, Vian phong dang ky dat dai chuyén tra két qua vé Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai;

h) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, sau khi nhan dugc két
qua, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhdn va
chuyén Gidy chung nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;

i) Trong thoi gian khéng qua 01 (mot) ngay 1am viée, BO phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat.

2. Truong hop ngudi thyce hién thu tuc 13 t6 chirc, co s ton gido, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tu nude ngoai thuc hién du
an dau tu: Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 (mudi) ngay lam viéc, cu thé
nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so
nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;
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b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngdy 1am viéc, Van phong ding ky dat
dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhan
n6i dung thdm dinh vao don ding ky bién dong, cip nhat thong tin vao hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

chinh cua nguoi st dung dat dén co quan thug;

¢) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so
hop 1€, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong bao vé nghia vu
tai chinh guri cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén dén Van phong diang ky
dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
hop 18, Van phong dang ky dit dai xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chung
nhan da cép hodc trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy ching nhan dbi véi
truong hop cip méi Gidy chirng nhén;

d) Péi voi trudng hop cdp méi Gidy chimg nhan: Trong thoi gian khong qua
01 (mot) ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so hop 18, S& Tai nguyén va Mbi
truong xem xét ky Gidy ching nhan chuyén két qua vé Vian phong dang ky dat dai;

e) Trong thoi gian 01 (mot) ngay lam viéc, sau khi nhan duoc két qua 1a Gidy
ching nhan, Vian phong diang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va

chuyén Giéy chirng nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat.

Piéu 21. Thuc hién thu tuc ding ky bién dong vé quyén st dung dat, tai san
gin lién véi dat do thay d6i thong tin vé nguoi duoc cap Gidy ching nhan (di tén
hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat
16 ty nhién; thay ddi vé han ché quyén sir dung dét; thay ddi vé nghia vu tai chinh;
thay doi vé tai san gin lién voi dét so voi noi dung da dang ky, cip Gidy chung
nhan

1. Trudng hop ngudi thue hién thu tuc 1a ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc sé hitu nha & gan lién v6i quyén sir
dung dat o: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (muoi) ngay lam viée, cu thé

nhu sau
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a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cip huyén c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xut
phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai trong ngay, trudng hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang

ngay lam viéc tiép theo;

b) Dbi véi truong hop ding ky bién dong vé quyén st dung dat, tai san gan
lién v6i dat do thay d6i thong tin vé nguoi duge cap Gidy chirng nhan (d6i tén hoic
gidy tO phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tur
nhién; thay d6i vé han ché quyén sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh duoc

thuc hién nhu sau

Trong thoi gian khong qua 05 (nam) ngay lam viéc, Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai kiém tra hd so, néu du diéu kién thi xac nhan nodi dung tham dinh
vao don dang ky bién dong, cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai, dong thoi Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thuc hién xac nhan vao
Gidy chung nhan da cap dbi v6i truong hop khong phai cip méi Gidy chimg nhéan
hoic trinh hd so dén Vin phong dang ky dat dai ddi véi truong hop cap moi Gidy
chirng nhan;

¢) Déi voi trudong hop thay doi vé tai san gin lién voi dat (khong bién dong vé

quyén st dung dét) duoc thuc hién theo trinh tu nhu sau

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so; truong hop ding ky thay doi dién tich xay
dung, dién tich san, tﬁng cao, két ciu, ban cong, cép (hang) nha hodc cong trinh
xay dung ma khong phu hop véi gidy phép xdy dung hodc khong co gidy phép xay
dung d6i v6i truong hop phai xin phép thi giri phiéu 1ay y kién ciia co quan quan
Iy, cAp phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung;

Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc hd so
do Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai chuyén dén, co quan quan 1y, cap phép
xay dung co6 ¥ kién tra 101 bang vin ban giri ¢én Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tong hop ¥ kién ctia co quan quan 1y, cap phép xay dung, néu du
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diéu kién thi xac nhan ndi dung thim dinh vao don ding ky bién dong, cap nhat
thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé

xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat, chuyén dén co quan thué;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, co quan thué co trach
nhiém xac dinh, ban hanh céac thong bao vé nghia vu tai chinh; gui thong bao cho
nguoi sir dung dat va dong thoi chuyén théng bao dén Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop
1¢, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy
chtng nhan da cip ddi voi trudong hop khong cip méi Gidy ching nhan. Truong
hop cip méi Gidy chirng nhén, chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop
1¢, Van phong dang ky dat dai ky Gidy ching nhan theo ty quyén chuyén tra két
qua vé Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hodc trinh S¢ Tai nguyén va Mbi
truong ky Gidy ching nhén trong trudng hop khoéng dugc ty quyén;

Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ho so hop
16, S& Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhan, chuyén tra két qua vé Vin
phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong quéa 1/2 (mot phan hai) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
hd so hop 1, Van phong ding ky dat dai chuyén tra két qua vé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua. B phan tiép nhan va tra két qua trao
Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dat.

2. Truong hop ngudi thyce hién thu tuc 13 t6 chirc, co s ton gido, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nuée ngoai thuc hi¢n du
an dau tu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (mudi) ngdy lam viée, cu thé
nhu sau

a) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so
nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;
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b) Pbi vi truong hop dang ky bién dong vé str dung dat, tai san gin lién véi
dat do thay di thong tin vé nguoi duoc cip Gidy ching nhan (d6i tén hodc gidy to
phap nhan, giéy to nhan than, dia chi); gidm di¢n tich thura dét do sat 16 tu nhién;
thay doi vé han ché quyén sir dung dat; thay ddi vé nghia vy tai chinh thuc hién
nhu sau

Trong thoi gian khong qua 09 (chin) ngay 1am viéc, Vin phong dang ky dat
dai kiém tra hd so, néu du diéu kién thi xac nhan ndi dung tham dinh vao don ding
ky bién dong, cip nhat théng tin vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai, dong
thoi Van phong dang ky déat dai thuc hién xac nhan vao Gidy chimg nhan da cap
d6i véi truong hop khong phai cap méi Gidy ching nhan hodc trinh S¢ Tai nguyén
va Moi truong d6i véi truong hop cip méi Gidy chimg nhan;

¢) Pbi v6i truong hop thay doi vé tai san gan lién v6i dat so voi ndi dung da
dang ky, cip Gidy ching nhan thuc hién theo trinh tw nhu sau

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Vian phong dang ky dat
dai tién hanh kiém tra hd so; truong hop diang ky thay doi dién tich xay dung, dién
tich san, ting cao, két cau, ban cong, cap (hang) nha hodc cong trinh xay dung ma
khong phu hop véi gidy phép xay dung hodc khong co gidy phép xdy dung dbi voi
truong hop phai xin phép thi giri phiéu lay ¥ kién cua co quan quan 1y, cip phép
xay dung theo quy dinh cua phap lut vé xay dung;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so
do Vin phong dang ky dat dai chuyén dén, co quan quan 1y, cdp phép xay dung co
y kién tra 10i bang van ban giri dén Vian phong ding ky dat dai;

Trong thoi gian 02 (hai) ngay 1am viéc, Van phong ding ky dat dai tong hop y
kién cta co quan quan 1y, cip phép xay dung, néu du diéu kién thi xac nhan noi
dung tham dinh vao don ding ky bién dong, cap nhat thong tin vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cta
ngudi str dung dat, chuyén dén co quan thué;

Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so hop
1€, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong bao vé nghia vu tai
chinh; gui thong béo cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén théng bao dén
Vin phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop
1¢, Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so, xac nhan ndi dung bién dong vao
Gidy ching nhan di cap ddi véi truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan.
Dbi vai truong hop phéi cdp mai Gidy ching nhan, Vian phong diang ky dat dai ky
Gidy chung nhan theo iy quyén hodc trinh S& Tai nguyén va Mai truong ky Gidy
chtng nhan d6i voi truong hop khong duoc uy quyén;
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Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
hd so hop 18, S& Tai nguyén va Méi trudng ky Gidy chimg nhan va chuyén két qua
vé Vian phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Van phong diang
ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan dén B
phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chung
nhan cho nguoi sir dung dét.

Piéu 22. Thyc hién thu tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dét trong cac truong hop chuyén d6i, chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién v6i dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat ciia vo hodc chong thanh cua chung vo va chdng; ting thém dién tich
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat di c6 Gidy chung
nhan

1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai duge sé hitu nha & gén lién v6i quyén sir
dung dit ¢ thyc hién chuyén d6i, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop von bang
quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat: Tong thoi gian thyuc hién
khong qua 10 (muoi) ngay lam viéc, cy thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cdp huyén c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xut
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat
thi x4c nhan ndi dung thim dinh vao don ding ky bién dong, cip nhat théng tin
vao ho so dia chinh, co s di liéu dat dai, 1ap phiéu chuyén thong tin dén co quan
thué;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
hop 1€, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong bao vé nghia vu
tai chinh giri cho nguoi str dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan hd so
hop 18, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac nhan bién dong vao Gidy ching
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nhan di cap. Ddi voi trudng hop cdp méi Gidy chimg nhan chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so
hop 18, Vin phong ding ky dét dai ky Gidy chimg nhan theo ty quyén chuyén tra
két qua vé Chi nhanh vian phong ding ky dat dai hodc trinh S¢ Tai nguyén va Mbi
truong ky Giay ching nhan truong hop khong duoc ty quyeén;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Moi trudng trudng ky Gidy ching nhin chuyén két qua
vé Vian phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két
qua, Van phong dang ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai;

h) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai scan (quét), lvu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy
chirng nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

i) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Bo phan tiép
nhan va tra két qua trao Gidy chirg nhén cho nguoi st dung dat.

2. Truong hop ngudi thyc hién thu tuc 13 t6 chirc, co s ton gido, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai thuc hi¢n du
an dau tu thuc hién chuyén d6i, chuyén nhugng, thira ké, ting cho, gbp von bang
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat: Tong thoi gian thyc hién
khéng qua 10 (muoi) ngay 1am viée, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so
nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan hd so
hop 18, Van phong ding ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo
quy dinh phap luat thi xac nhan ndi dung tham dinh vao don ding ky bién dong,
cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s dir liéu dit dai, 1ap phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat, chuyén dén co
quan thué;

¢) Trong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan hd so
hop 18, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu
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tai chinh guri cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén dén Van phong diang ky
dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
hop 18, Vian phong dang ky dat dai kiém tra hd so, xac nhan ding ky bién dong
hoic ky Gidy chting nhan theo ty quyén hodc trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong
ky Gidy chtng nhan truong hop khong dugc ty quyén;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Méi truong ky Gidy chimg nhan chuyén két qua vé Vian
phong diang ky dat;

e) Trong thot gian khong qua 01 (mdt) ngay lam vi¢e, sau khi nhan dugc két
qua, Vin phong ding ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy
chirng nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, B6 phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat.

3. Truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat ctia vo hoac chong thanh ctia chung vo chong: Tong thoi gian thuc hién thu tuc
nay khong qua 05 (nam) ngay lam viéc

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai trong thoi gian
khéng qua 1/2 (m6t phan hai) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy
dinh phap luat thi xac nhan ndi dung thim dinh vao don ding ky bién dong, cap
nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai, 14p phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi sit dung dat dén co quan thué;

¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viée, co quan thué co trach
nhiém x4&c dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vy tai chinh giri cho nguot s
dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan
da cp ddi véi trudong hop khong phai cdp moi Gidy ching nhan. Dbi voi truong
hop cip méi Gidy chirmg nhan thi chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, Van phong
dang ky dat dai kiém tra hd so, in Gidy chimg nhan va ky Gidy chtng nhan theo uy
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quyén hoic trinh S& Tai nguyén va Méi truong dbi véi truong hop khong duoc Gy
quyen;

e) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, S¢ Tai
nguyén va Mbi truong ky Gidy chting nhan, chuyén két qua vé Vian phong dang ky
dét dai;

g) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay 1am viéc, Van phong
dang ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Van phong dang ky dit dai;

h) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan két qua, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai scan (quét), luu Gidy ching
nhén va chuyén Gidy chimg nhan dén B6 phan tiép nhéan va tra két qua;

i) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan két qua, Bo phan tiép nhan tra két qua cho ngudi str dung dat.

4. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a hg gia dinh, cd nhan, cong déng dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge sé hitu nha & gan lién v6i quyén sir
dung dt & thuc hién cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit, quyén so hiru tai san
gin lién véi dat: Tong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viée, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhén hod so va xuét
phiéu hen, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian
khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1&, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu
kién theo quy dinh phap luat thi cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dir
lidu dét dai; xac nhan viéc cho thué, cho thué lai vao Giéy chirng nhan da Cép; thuc
hién scan (quét), luu Gidy chtirng nhén va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua;

¢) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan duoc két qua, BO phan tiép nhan va tra két qua, trao Gidy chtng nhan cho
ngudi sir dung dt.

5. Truong hop ngudi thuc hién tha tuc 1 t6 chirc, co s& ton gido, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nuée ngoai thuc hi¢n du
an dau tu thuc hién cho thué, cho thué lai quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san
gin lién véi dat: Tong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viée, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
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hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dat dai trong thoi gian khong quéa 1/2
(mdt phan hai) ngay 1am viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 18, Vin phong ding ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu da diéu kién theo
quy dinh phap luat thi cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
xac nhan viéc cho thué, cho thué lai vao Giéy chirng nhan da cép; thuc hién scan
(quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua;

¢) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan duoc két qua, Bo phan tiép nhan va tra két qua trao Giéy chtirng nhan cho
ngudi st dung dt.

Piéu 23. Thyc hién thi tuc dang ky ban hodc gop von bang tai san gan lién
v6i dat thué ciia Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam

1. Trudng hop bén ban hodc bén gdp von bang tai san gin lién véi dat (sau
day goi la tai san) va bén mua hodc bén nhan gép von tai san 1a ho gia dinh, ca
nhan: Tong thoi gian thyc hién khong qua 30 (ba muoi) ngdy 1am viée, cu thé nhu
sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhén ho so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc
ti€p theo;

b) Trong thdi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viée, ké tir khi nhan du hd so,
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, trich do hodc trich
luc ban dd dja chinh, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng;

c¢) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va
MBoi truong tién hanh kiém tra hd so, xem xét diéu kién thué dat cua bén mua tai
san hodc bén nhan gop von bang tai san, néu du diéu kién theo quy dinh phéap luat
thi 14p to trinh, du thao quyét dinh vé viéc thu hdi dat cia bén ban hodc bén gdp
vbn bang tai san, du thao quyét dinh vé viéc cho bén mua tai san hodc bén nhan
g6p von bang tai san tiép tuc thué dat va chuyén toan bo hd so trinh dén Uy ban
nhan dan cdp huyén;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 18, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh va chuyén két
qua vé Phong Tai nguyén va Moi trudng;
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d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
quyét dinh ciia Uy ban nhan dan huyén, Phong Tai nguyén va Moi truong to chic
trién khai quyét dinh, gtri quyét dinh kém theo hd so dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai; dong thoi, soan thong bao vé viéc hét hiéu luc cta hop dong thué
dat d6i v6i nguoi ban, nguoi gop von bang tai san gui co quan thué;

e) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc
quyét dinh cho thué dit do Phong Tai nguyén va Moi chuyén dén, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat chuyén dén co quan thué; chuyén ho so trinh dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

g) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so,
co quan thué xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh guri cho ho gia
dinh, ca nhan va dong thoi giri dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

h) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
thong bao don gia thué dat, Chi nhanh Vian phong ding ky chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va Moi truong;

i) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc
thong bao don gia thué dat, Phong Tai nguyén va Moi truong hoan tat hop dong
thué dat va chuyén hop dong thué dit vé Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

k) Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan hop dong
thué dat, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai, chuyén ho so dén co quan thué;

1) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan hop dong
thué dat, co quan thué thong bao nop tién thué dat guri nguoi st dung dat va giri
thong bao dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

m) Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, sau khi nhan duoc gidy
to chirng minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c¢6 van ban cua co quan
thué vé viéc duoc mién, giam tién sir dung dat, tién thué dat, 1¢ phi trudc ba) tir
ngudi sir dung dat, Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai dé chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong;

n) Phong Tai nguyén va Mdi trudng trinh Uy ban nhan dan cip huyén ky
Gidy chtng nhan va chuyén tra két qua vé Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
Trong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay lam viéc. Thoi gian thuc hién tai Phong
Tai nguyén va Mai truong 1a 01 (mot) ngady 1am viée, tai Uy ban nhan dan cép
huyén 1a 02 (hai) ngay lam viéc;
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0) Trong thoi gian 01 (mdt) ngay 1am viée, sau khi nhan duogc két qua 1a Gidy
chting nhan, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai scan (quét), lvu Gidy chung
nhan va chuyén Giay ching nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua;

p) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat.

2. Truong hop bén ban hoidc bén gdp von bang tai san 1a ho gia dinh, ca nhan
va bén mua hodc bén nhan gdp von tai san la t6 chic: Tong thoi gian thuc hién
khong qua 30 (ba muo1) ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét phiéu
hen, chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai trong ngay, trudng hop hd so
nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1, Vian phong diang ky dat dai kiém tra hd so, trich luc ban do dia chinh va
chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi truong;

c¢) Trong thot gian khong quéa 03 (ba) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi
truong kiém tra hd so, xem xét diéu kién nhan goép von thué dat cta bén mua tai
san hodc bén nhan gop von bang tai san 1a dat, néu di diéu kién theo quy dinh phap
luat thi 1ap to trinh, du thao quyét dinh vé viéc thu hdi dit cia bén ban hodc bén
gop von bang tai san dé cho bén mua tai san hodc bén nhan gdp von bang tai san
tiép tuc thué dat trinh Uy ban nhan dan tinh, dong thoi c6 vian ban dé nghi Phong
Tai nguyén va Méi truong tham muu trinh Uy ban nhan dan huyén thu hoi dit bén
ban tai san hodc bén gdp von bang tai san va théng bao bang vin ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc cua hop ddng thué dat cia bén ban tai san hodc bén gbop
von bang tai san (thoi gian néu trén khong tinh thoi gian xac dinh gia cu thé va thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia bén mua, bén dugc Nha nudc giao dat, cho
thué dat);

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da ho so
hop 18 do S& Tai nguyén va Méi trudng chuyén dén, Uy ban nhan dan tinh xem xét
ban hanh quyét dinh (khéng tinh thoi gian téng hop ¥ kién);

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh, S& Tai nguyén va M6i truong thuc hién trién
khai quyét dinh, giri quyét dinh kém theo hd so cho thué dat dén Vin phong ding
ky dat dai;

e) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan hé so do
S Tai nguyén va Moi truong chuyén dén, Van phong dang ky dat dai lap phiéu
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chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat chuyén dén
co quan thué, cip nhat ho so dia chinh, chuyén ho so kém Gidy ching nhan dén So
Tai nguyén va Moi trudng;

g) Trong thoi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd
50, co quan thué xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh giri cho
nguoi st dung dat va dong thoi chuyén thong bao vé nghia vu tai chinh dén Vian
phong dang ky dat dai dé chuyén dén So Tai nguyén va Moéi trudng; dbi voi trudng
hop thué dit thi co quan thué thong bao don gia cua chu ky thué dat dau tién va
chuyén dén S¢ Tai nguyén va Mai truong;

h) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc thong
bao don gia thué dat d6i voi truong hop thué dat thi S¢ Tai nguyén va Mbi truong
ky hop dong thué dat véi Chu dau tu va chuyén hop dong thué dat dén co quan
thué dé phat hanh thong bao ndp tién thué dat;

i) Trong thoi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so,
co quan thué phat hanh thong bao ndp tién thué dat;

k) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, sau khi nhan duoc gidy
to chirng minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c¢6 van ban cua co quan
thué vé viéc dugc mién, giam nop tién str dung dat, tién thué dat, 18 phi trude ba) tur
nguoi sir dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ching tir thuc hién
nghia vu tai chinh dén Vin phong dang ky dat dai;

1) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so,
Vin phong dang ky dat dai in viét Gidy chimg nhan, chuyén dén So Tai nguyén va
Moi truong;

m) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc
gidy to da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc vin ban cua co quan thué vé
viéc dugc mién, giam tién st dung dat, tién thué dat, 1é phi trude ba), So Tai
nguyén va Mai truong ky Gidy chimg nhan va chuyén tra két qua vé Vin phong
dang ky dat dai.

n) Trong thoi gian khong qua 01 (m6t) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy
ching nhan da ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;

0) Trong thoi gian khéng qua 01 (mot) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, BO phan tiép nhan va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua trao Gidy
chtng nhan cho ngudi sir dung dat.
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3. Truong hop bén ban hodc bén gop von bang tai san va bén mua hodc bén
nhan gop von tai san 1 t6 chirc: Tong thoi gian thyc hién khong qua 30 (ba muoi)
ngay lam viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du ho so hop 18, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thii tuc hanh chinh tinh c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuét phiéu hen, chuyén
h6 so dén Vin phong dang ky dat dai trong ngay, truong hop hd so nhan sau 16
gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so,
Vin phong dang ky dit dai tién hanh kiém tra hd so, trich luc ban d6 dia chinh,
chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi truong;

c¢) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong kiém tra hd so, xem xét diéu kién thué dat cia bén mua tai san hodc bén
nhan gop von bang tai san, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi lap to
trinh, du thao quyét dinh vé viéc thu hoi dat ctia bén ban hodc bén gop von bang tai
san) dé cho bén mua tai san hodc bén nhan gdp von bang tai san tiép tuc thué dat
trinh Uy ban nhan dan tinh;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1& do Sé Tai nguyén va Mai truong chuyén dén, Uy ban nhan dan tinh xem xét
ban hanh quyét dinh chuyén tra hd so vé S¢ Tai nguyén va Moi truong (khong tinh
thoi gian tong hop v kién);

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, S& Tai nguyén va Moi truong thuc hién trién
khai quyét dinh, giri quyét dinh kém theo hd so cho thué dat dén Vin phong ding
ky dat dai; ddng thoi thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc
ctia hop dong thué dat ctia bén ban tai san hodc bén gbp von bang tai san;

e) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan hé so do
S& Tai nguyén va Mai truong chuyén dén, Vian phong ding ky dat dai 1ap phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat chuyén dén
CO quan thué; déng thoi, cp nhat ho so dia chinh, chuyén ho so kém Giéy chiing
nhan dén So Tai nguyén va Mai truong;

g) Trong thoi gian khong qua 04 (bdn) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hod
s0, co quan thué xac dinh, ban hanh cac thong bao vé nghia vu tai chinh gui cho
chu dau tu; ddi véi truong hop thué dat thi co quan thué théng bao don gia cua chu
ky thué dit dau tién, chuyén théng bao vé nghia vy tai chinh dén Vin phong ding
ky dat dai;
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h) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so,
Vin phong dang ky dat dai chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Méi trudng;

1) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc thong
bao don gia thué dat ddi véi truong hop thué dat thi S¢ Tai nguyén va Moi truong
ky hop dong thué dat véi chu dau tu va chuyén hop ddng thué dat dén Vian phong
dang ky dat dai;

k) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan du hd
so, Van phong dang ky dét dai, chuyén ho so dén co quan thué thong bao ndp tién
thug;

1) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc hop
d6ng thué dit, co quan thué thong bao ndp tién thué dat gui dén ngudi sir dung dat
va dong thoi chuyén thong bao ndp tién dén Vin phong dang ky dat dai;

m) Trong thoi gian khong qué 01 (mdt) ngay lam viéc, sau khi nhan dugc
gidy to chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 vin ban cia co
quan thué vé viéc duoc ghi ng tién sur dung dét, mién, gidm ndp tién sir dung dat,
tién thué dat, 18 phi trudc ba) tir nguoi sir dung dat, Van phong dang ky dat dai
chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi truong;

n) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh di thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc vin ban cua co
quan thué vé viéc duoc mién, giam tién sir dung dat, tién thué dat, 1& phi trudc ba),
S& Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhan va chuyén tra két qua vé& Vian
phong dang ky dét dai;

0) Trong thoi gian khéng qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy
ching nhan da ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua;

p) Trong thoi gian khong qua 01 (mét) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dat.

Diéu 24. Thyc hién thu tuc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang
quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat

1. Truong hop ngudi thue hién thu tyc 1a ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan
cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai dugce s& hiru nha ¢ gan lién voi quyén st
dung dat ¢: Tong thoi gian thuc hién khong qua 03 (ba) ngay lam viée, cu thé nhu
sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cdp huyén c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xut
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phiéu hen, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1¢, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu
kién theo quy dinh phap luat thi cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dit
liéu dat dai; xac nhan viéc x6a gép Vén, x0a cho thué, xo6a cho thué lai vao Giéy
ching nhan da cap; thyc hién scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

2. Truong hop nguoi thyce hién tha tuc la td chire, co s& ton giao, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghi€p c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du
an dau tu: Tong thoi gian thyc hién khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, cu thé nhu
sau

a) Sau khi nhan du ho so hop 18, Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh co6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuit phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai trong ngay, truong hop hd so
nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan du ho so
hop 18, Van phong ding ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién theo
quy dinh phép luat thi cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai;
xac nhan viéc x6a gop von, xda cho thué, xda cho thué lai vao Gidy ching nhan da
cap; thuc hién scan (quét), lvu Gidy chting nhan va chuyén két qua dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua;

¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viée, ké tir khi nhan duoc két
qua, B phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chting nhan cho ngudi sir dung dat.

Piéu 25. Phdi hop trong viéc thyc hién thu tuc dinh chinh Giéy chirng nhan
da cép

1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge sé hitu nha & gén lién v6i quyén sir
dung dat o: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (muoi) ngay lam viée, cu thé
nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai trong ngay lam
viée, trudng hop hd so nhan sau 16 gid trong ngay thi chuyén hd so trong budi
sang ngdy lam viéc tiép theo;
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b) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd
so hop 1&, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra hd so, 1ap bién ban két
luan vé nodi dung va nguyén nhan sai sot, in xac nhan noi dung sai sét vao Gidy
chtng nhan d3 cép, chinh 1y vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai;

¢) Truong hop Gidy ching nhan da cip c6 sai sét do Uy ban nhan dan cip
huyén ky cap thi thyc hién nhu sau

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai 1ap hd so chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi trudng trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1¢;

Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd
so hop 18, Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh Uy ban nhan dan cap huyén;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 18, Uy ban nhan dan cdp huyén ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy
ching nhén da cap, chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

d) Truong hop Gidy chting nhan di cp c6 sai sét do S& Tai nguyén va Mbi
truong hodc Vin phong ding ky dat dai thira uy quyén S& Tai nguyén va Moi
truong ky cap thuc hién nhu sau

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai 1ap ho so chuyén dén Vin phong ding
ky dat dai. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 18, Van phong dang ky dat dai ky xac nhan ndi dung dinh chinh
trén Gidy ching nhan da cép, chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc két
qua, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhan va
chuyén Gidy ching nhan da dinh chinh dén B phan tiép nhén va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc két
qua, Bo phan tiép nhan va tra két qua, trao Gidy ching nhan cho nguoi s dung
dat.

2. Truong hop ngudi thyce hién thu tuc 13 t6 chirc, co s ton gido, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tu nude ngoai thuc hién du
an dau tu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (mudi) ngdy lam viée, cu thé
nhu sau

a) Sau khi nhin du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hod so va xuét phiéu
hen, chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai trong ngay lam viéc, truong hop
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h6 so nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc
ti€p theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
ho so hop 1¢, Vian phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, 1ap bién ban két
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s dir
lidu dat dai, in noi dung sai sot vao Gidy ching nhan di cip, lap ho so chuyén dén
S¢& Tai nguyén va Moi truong;

c¢) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan da cap va
chuyén két qua dén Vin phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy
chtng nhan d3 dinh chinh dén B6 phan tiép nhan va tra két qua;

d) Trong thoi gian 01 (mot) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két qua, Bo
phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

Piéu 26. Thyc hién thu tuc ding ky chuyén muc dich st dung dat khong phai
xin phép co quan nha nudc c6 tham quyén

1. Truong hop nguoi thuc hién tha tuc 1a ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc sé hitu nha & gan lién v6i quyén sir
dung dat o: Tong thoi gian thuc hién khdong qua 10 (muoi) ngay lam viée, cu thé
nhu sau

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhi¢m tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai trong ngay,
truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo;

b) Péi v6i truong hop chuyén muc dich ma xac nhan bién dong vao Gidy
chtng nhan da cap

Trong thoi gian khong qua 08 (tdm) ngay lam viée, ké tir khi nhan du hd so
hop 18, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién hanh kiém tra hd so; xac minh
thuc dja trong truong hop can thiét; néu du diéu kién theo quy dinh phéap luat thi
xac nhan nodi dung tham dinh vao don dang ky bién dong dat dai; cip nhat, chinh ly
thong tin vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; ky xac nhan muc dich st dung
d4at vao Gidy chung nhan d3 cdp; tién hanh scan (quét), luu Gidy ching nhin va
chuyén Gidy ching nhan d3 dinh chinh dén B phan tiép nhan va tra két qua;
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¢) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngdy lam viéc, ké tir khi nhan duoc két
qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dat.

2. Truong hop nguoi thuc hién tha tuc la td chirc, co s& ton gido, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tu nude ngoai thuc hi¢n du
an dau tu: Tong thoi gian thuc hién thi tyc nay khong qua 10 (muoi) ngay lam
viéc, cu thé nhu sau

a) Sau khi nhan du ho so hop 18, Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh c¢6 trach nhiém tiép nhéan hd so va xuét phiéu hen, chuyén
ho so dén Vin phong dang ky dat dai trong ngay, truong hop hd so nhan sau 16
gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Dbi v6i truong hop chuyén muc dich ma xac nhan bién dong vao Gidy
chtng nhan da cap:

Trong thoi gian khong qua 08 (tam) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1¢, Van phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so; xac minh thyc dia
trong truong hop can thiét; néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhan
noi dung tham dinh vao don diang ky bién dong dat dai; cap nhat, chinh 1y thong tin
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky xac nhan muc dich st dung dat vao
Gidy chung nhan da cép; tién hanh scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén
Giéy chirng nhan da dinh chinh dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéce, ké tir khi nhan duogc két
qua, BO phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chtimg nhan cho ngudi sir dung dat.

¢) Pdi véi trudng hop chuyén muc dich ma cip mdi Gidy chimng nhan

Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay 1am viée, ké tir khi nhan du ho so hop
1¢, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra hd so; xac minh thuc dia trong
truong hop can thiét; néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhan noi
dung thim dinh vao don ding ky bién dong dét dai; cap nhat, chinh 1y thong tin
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, chuyén hd so dén Van phong dang ky
dat dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viée, ké tir khi nhan duoc hd so,
Vin phong ding ky dit dai in viét Gidy chimg nhén trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy chting nhan;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc két
qua, S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhan, chuyén tra két qua vé Vin
phong dang ky dat dai;
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Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc két
qua, Van phong ding ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong diang ky
dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhan duogc két
qua, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va
tra két qua;

Trong thoi gian 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc két qua, Bo
phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi str dung dat.

Piéu 27. Thuc hién gia han d4t ndng nghiép cua co s ton gido
Téng thoi gian thyc hién khong qua 07 (bay) ngay lam viéc, cu thé nhu sau

1. Sau khi nhan da hd so hop 1, B phan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xuat phiéu
hen, chuyén hd so dén hop dong thué dit trong ngay lam viéc, trudng hop hd so
nhan sau 16 gid trong ngay thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;

2. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 1€, hop déng thué dat kiém tra hd so, thim dinh nhu cau six dung dat; truong
hop du diéu kién gia han thi S¢ Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh gia han; trudng hop khong da diéu kién dugc gia han sir dung
dat thi S& Tai nguyén va Moi trudng thong bao cho ngudi st dung dat va lam tha
tuc thu hdi dat theo quy dinh;

3. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd
s0, Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh gia han quyén st dung dat chuyén hé so
dén So Tai nguyén va Moi trudng;

4. Trong thoi gian khong qua 01 (mot) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
hd so, S& Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai
thuc hién dang ky;

5. Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
hd so, Vian phong dang ky dat dai thuc hién dang ky, xac nhan gia han st dung dét
vao Giéy chirng nhan da cép; chinh ly, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
so dir lidu dat dai, chuyén két qua vé B phan tiép nhan, tra két qua, trao Gidy
chirng nhan cho co sé tén gido.
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Chuwong III
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI,
UY BAN NHAN DAN CAC CAP

Piéu 28. So Tai nguyén va Moi truong
1. T6 chic huéng dan trién khai Quy ché ndy dén cac sd, ban, nganh lién
quan va cac huyeén, thi xa, thanh phé dé thuc hién.

2. Niém yét cong khai Quy ché nay tai noi tiép nhan, gidi quyét ho so theo co
ché “Mot ctra” cia co quan.

3. Tiép nhan, téng hop va dé xuit giai quyét nhitng vudng mic (néu co) trong
qua trinh thyc hién Quy ché nay.

Piéu 29. S¢ Xay dung; S¢ Giao thong van tai; S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon

Tra 151, cung cp hd so, ndi dung 13y ¥ kién ciia Vin phong diang ky dat dai,
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai vé& cac thong tin quy hoach, tai san gan lién
v6i dat; hanh lang bao vé an toan cong trinh va cic nodi dung lién quan khac thudc
linh vuc quan 1y theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 2 ciia Quy ché nay.

Piéu 30. Co quan thué

1. Tiép nhan ho so chuyén thong tin dia chinh cua Vin phong dang ky dét dai,
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giri dén dé xac dinh nghia vu tai chinh.
Trong thoi han quy dinh, co quan thué ¢6 trach nhiém xac dinh va phat hanh théng
bao nghia vy tai chinh ma ngudi st dung dat, s¢ hitu tai san gan lién véi dat phai
nop theo quy dinh cia Quy ché nay.

Truong hop tiép nhan thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh khong day du,
khong hop 1¢ theo quy dinh, trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan thong tin thué, co quan thué c6 vin ban giri co quan quan 1y nha nudce
c6 tham quyén dé diéu chinh, bo sung.

2. Co trach nhiém hudng dan théng nhét viéc xac dinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

bieu 31. Cac co quan nha nudc c6 tham quyén co lién quan vé chuyén thong
tin va xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Khi tiép nhan vin ban dé nghi cia co quan thué vé viéc diéu chinh, b6 sung
hd so lién quan vé nghia vu tai chinh. Cham nhét trong thoi gian 03 (ba) ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban cia co quan thué thi co quan quan 1y nha nudc
c6 tham quyén co trach nhiém diéu chinh, bd sung giri cho co quan thué.
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Piéu 32. Co quan Tai chinh: Cham nhit 13 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc van ban xac dinh cac khoan ma nguoi thué dat, thué mat nude, nguoi su
dung dat duoc trir vao tién thué dat, tién thué mat nudc, tién st dung dat phai nop
cua co quan tai chinh. Co quan tai chinh phai xac dinh cac khodn ma ngudi ndp
thué dugc trr vao tién thué dat, thué mat nudc, tien st dung dat phai ndp gui co
quan thué cham nhat 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hoé so do Van phong
dang ky dat dai chuyén dén.

Piéu 33. Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé

1. Chi dao Phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién Quy ché nay, dong thoi
trién khai Quy ché nay dén cac xa, phuong, thi tran va cac nganh lién quan trong
huyén, thi xa, thanh phé.

2. Niém yét cong khai vé trinh tu, thi tuc theo Quy ché nay tai noi tiép nhan,
gidi quyét ho so theo co ché “Mot cira” cua co quan.

3. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay ddi véi cac xa, phudng, thi
tran; tong hop tinh hinh, két qua thuc hi¢n, nhitng vuéng mac trong qua trinh thuc
hién (n€u cd) bao cdo Uy ban nhan dan tinh (thong qua S¢ Tai nguyén va Moi
truong).

Piéu 34. Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran

1. Chi dao, bd tri can bo thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét ho so lién quan
theo dung chirc nang, nhiém vu.

2. Viéc tiép nhan, luan chuyén, giai quyét va giao tra ho so ding theo Quy ché
nay.

Piéu 35. Cac s, ban, nganh, co quan, don vi c6 1ién quan

Phéi hop theo chtrc nang, nhiém vu ctia minh tham muu Uy ban nhan dan tinh
gidi quyét ho so thu tuc ¢o6 lién quan dam bao phu hop voi quy dinh ctia phap luét.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 36. Quy dinh chuyén tiép

Truong hop hd so dd duoc B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan truéc ngay Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh thi trinh tu phbi
hop thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cua cac budc tiép theo duoc thuc hién
theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 37. Trach nhiém thi hanh
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1. S& Tai nguyén va Moi truong cé trach nhiém chu tri, phoi hop voi cac so,
ban, nganh, cac co quan, don vi co6 lién quan, Uy ban nhan dan cap huyén va Uy
ban nhan dan cap xa trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Céc s0, ban, nganh, cac co quan, don vi ¢ lién quan, Uy ban nhan dan cp
huyén, Uy ban nhan dan cip x3 cin ¢t vao chirc ning, nhiém vu dugc giao to chirc
trién khai thuc hién noi dung Quy ché nay va chiu trach nhiém giam sat, kiém tra viéc
thuc hién; dinh ky hang ndm gtri bdo cao Kkét qua thuc hién cac nhi€ém vu duoc giao
trong Quy ché nay vé S¢ Tai nguyén va Méi truong dé tong hop bao cao Uy ban nhan
dan tinh va B6 Tai nguyén va Moi truong theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 khé khin, vudng mic thi cac
sO, ban, nganh cép tinh, Uy ban nhan dan cp huyén, cac co quan, don vi c6 lién
quan kip thoi phan anh bang vin ban gui dén S& Tai nguyén va Moi trudng dé
tong hop bao céo, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



